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O uckycrBy npumeHne crangapaa ISO 15489
» YIIPaB/bame 10KyMeHTUMA® y Pyckoj
Denepanuju

AIICTPAKTYM: Mehynapoonu cmanoapo 1SO 15489 oobuo je y
Pycroj @edepayuju cmamyc nayuonannoe cmandapoa. Pao coeopu o
NPUMEHU CMAHOapOd, Fe2080j A0anmayuju u npooiemMuma 6e3aHum
30 MEPMUHONI02U]Y U NPABHO pecyrucare oopehene chepe xnusoma
Opoicage. Y MoKy je uzpaoa HOpMAMUBHO-NPAGHUX akama Koju pezy-
JUULY WUPY NPUMEHY eIeKMPOHCKUX OOKYMEHAMA V YAPABbATb).

KJbYUHE PEYM: ynpasware Ooxymenmuma, ¢hedepannu opeanu
enacmu, eieKmpoHCKU OOKYMeHM, NPUCIYR OOKYMEHMUMA, KaHyend-
PUJCKO nocrosare, apxXuscko nOCi08drbe, 3auimuma ungopmayuja,
HAYYHO-MemoOCKU paod, eleKmpoHCKU NOMNUC, KOHmpoaa obezoehu-
6arbA OUYBAHOCMU OOKYMEHMA

CrtBapame cTaHIapaa 3a yIpaBbamke MOKyMEHTHMa OMIIO je jeIHO O
KJbYYHHX pelllera y yCIOBHMa INI00amu3alije CBEeTCKUX €KOHOMCKHX OJIHOCA.
JlenaTHOCT caBpeMEHUX OpraHu3alMja JaBHO je MpeKopauria HallMOHAJIHE Tpa-
HUIle. YTIpaBO HOBa €KOHOMCKA PEaHOCT MocTaBuia je nmpea MehynapoaHy op-
raau3anyjy 3a crangapamzanyjy (ISO) mpobiiem u3pazae ctangap/a 3a yupaBiba-
e TokymeHTuMa. Kao pesynrat pana, 15. centembpa 2001. mojaBuio ce uzgame
cragnapnaa [SO 15489-1-2001 Information and documentation. Records manage-
ment. General (IDT).

Mehynaponuu apxuscku caBeT (MAC) omenno je cranmapxn [SO 15489
Kao BakaH Mel)yHapoIHUM JOKYMEHT, KOjU OJipa)kaBa CTAHOBHINTE apXHBHCTA O
yIpaBjbamky AOKYMEHTAIMjOM Yy TMpOIecy MyHOT KUBOTHOT LMKIyca M KOjU ca-
MUM THM JONPUHOCH OuyBamy apxuBckor Hacieha. Y MAC-0oBOM NpUPYUYHHKY
Enexmponcrka ookymenma: Paona xkmuea apxueucma uctude ce na ISO 15489
MOYe J]a CITy>KH Kao OJJTMYHA OCHOBA 33 OUYBalbe apXUBCKUX JIOKYMEHATA.

" Pag je usnoxen Ha TpuOuHu ,,CauyBatn u nogenutn mamheme ca apyrmma. I'me u kama
MOYHIbE 3aIUTHTa apxuBcKe rpalje — mpumena cranaapaa [SO 15489%, onpxanoj y ApxuBy
Jyrocnasuje 16. ampua 2010.
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Crannapna ISO 15489 onpelhyje ynpaBibame JOKyMeHTHMa OHIIO KOT (op-
Mara U Ha OWJIO KOjUM HOCHOIMMA y pa3iMYUTUM OpraHu3alujaMa y IpoIecy
BHUX0Be nenatHocTr. CTaHaap/ YMHE /1Ba Jera.

[IpBu neo ,,OcHOBHE opende’” M3Naxke OIIITE MPUHIUIIE yIpaBbamba J0-
KyMEHTHMa y OpraHH3alldjama Koje cTBapajy IOoKyMeHTa, oapehena 3a kopurhe-
B¢ YHyTap WIH BaH 01:>reml/13au1/1je.1 Y meMmy cy npencraBibeHH onpeheHu ene-
MEHTH yTpaBJbamba JOKYMEHTHMA M Pe3yJITaTH WK IUJBEBH KOjU Tpeda na Oymy
TIOCTUTHYTH.

JlpyrH ieo naje OMIITy MPeacTaBy O MPOIECHMa U YHHUOIMMA Koje Tpeba
y3eTH y 003up mpu nmpuMeHH mpeor neia [ISO 15489, netasHO OCBET/haBa METO-
JIOJIOTH]Y MIPOjEeKTOBakha U YBOhema CUcTeMa YIIpaBibamba JOKYMEHTHMA.

VY cranmapny ce ympaBibamke JOKYMEHTHMa pa3MaTpa Kao Jeo cHcTema
yhpaBibaba KBaJIUTETOM, KOjU C€ 3aCHMBa Ha 3axTeBuUMa cranmapia ISO 9001.
[lpumena cuctema ymnpaBibamba KBAJUTETOM, 3aCHOBaHMX Ha MelyHapomHuM
CTaHAapauMa, TOBOAM 10 Behe KOHKYpEeHTHE CIIOCOOHOCTH MPOM3BOIa (YCIyTa).
VY caBpeMEeHHMM yCIIOBHMA TO je BaXKHO KakKo 3a MPUBATHU OM3HHC, TAKO U 3a JIp-
’KaBHE OpraHu3almje.

Crannapa ISO 15489 uma craryc Hanmonanuor crangapna Pycke ®ene-
pamje — 'OCT P UCO 15489-1-2006 ,,YnpaBbame mokyMeHTHMa. OmmiTu
3axTeBH . 3HaYaj TOT CTaHAapAa 3a OpraHU30Bambe KaHIIEIAPH]jCKOT TIOCTIOBamba y
P® je Bemuku. Y ycrnoBuMa kaga je HopmatuBHo-MeTonacka 6aza CCCP-a otu-
[IJIa ¥ TPOIILIOCT, a CAaBPEMEHO PEryJrcame MUTaka YIPaBibakha TOKYMEHTAIH-
joM ce Tek ypelyyje, 0Baj cTaHIap.I je IocTao Jo0pa METOICKa OCHOBA 3a CIIykKOe
Koje 00e30eh)yjy ynpaBibame JOKYMEHTHUMA y PYCKHM OpraHHu3alifjama.

[Mo canmprxajy ¥ MPaKTHYHO] BPETHOCTH TO/IaTaKa, CTaHAap]l ce MperyITa
paHuje akTUBHOM J[[p>kaBHOM cucTeMmy o0Oe30ehuBarma yrnpaBibama JTOKYMEHTA-
1HMjoM,” KOjH je MMAo M3pakeH MPAKTHYAH KapakTep. 3ajefHO ¢ THM, CTaHAap.
ISO 15489 opujentncan je Ha MehyHApOIHY MPUMEHY, Y YEMY CE€ CaCTOjH FHEeTo-
Ba MPEIHOCT Yy YCJIOBHMa TPXKHIIHE eKOHOMHje U Belie oTBOpeHOCTH Ap)kaBHE
ynpase y Pyckoj ®enepauuju.

[Npunmkom amanTanyje cranaapaa y Pycuju ¢y ce mojaBuiii M3BECHU POOIIEMH.

Y meljynaponnom crangapay [SO 15489 tepmuH ,,mokyMeHT ce oapeljyje
Kao ,MH(popManyja Kojy je caunHuiIa, NpUMMIa U cadyBajla OpraHU3alrja WiIn
NPUBATHO JIMIE Y CBOjCTBY JJOKa3a IPH MMOTBP/M MPAaBHUX 00aBe3a WM JeIaTHO-
CTH ympaBe.

International Standard ISO 15489-1; 2001, Information and documentation — Records ma-
nagement — Part 1: General.

2 JlpKaBHH cHCTeM 00e30ehuBama yIpaBibamba ToKyMeHTajoM. OCHOBHE ompende. OmmTi
3aXTEeBU BE3aHO 3a JOKYMEHTa U ciyx0e obe3behuBara nokymenTamuje. I'naBHa apxuBcka
ynpasa CCCP. BHUMAA — Mocksa, 1991.
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OcumM nojMma ,,TIOKyMeHT (,,record), y CTpaHoj TUTEpaTypH BE3aHO]j 3a J10-
KyMEHTa NMpUMEeBmYje ce MUPH 1ojam ,,3anmuc’ (,,document™). I onga kana je ca-
KU TOKyMEHT 3aITHC, He MOJKE CE CBAKH 3allUC CMATPATH TOKYMEHTOM.

Tepmun ,3ammc’, y carmacuoctu ca ISO 15489, o3nauaBa 3amucaHy WH-
(dopmanmjy (wnm MaTepujaaHu 00jexaT ca (UKCUPaHOM MH(POPMAIIHjoM), Koja ce
MOXKE€ CMaTpaTH MoceOHOM MH(DOPMATHBHOM jeTUHHUIIOM (jeTHHM IienuM). Jloky-
MEHT MOXe Ja YKJbYYYje jeZlaH MU HEKOJIUKO 3aIuca.

TakBo Tymaueme TepMUHA ,,JOKYMEHT* MaJlo c€ pasinKyje oa oapehusa-
HBa OBOTI MojMa Y pyckoM TepMmuHoiomkoMm crangapay [OCT P 51141 ,Kanne-
JNApHjCKO TIOCIOBAbe W apXUBHCTHKA. TepMunn u oxpeljeme mojmoa™. IIpema
I'OCT-y ,,iokyMeHT" je ,,Ha MaTepHjaIHOM HOcHoIy (pukcupana mHbOpMaIHja
ca pEeKBU3MTHMA, KOjU JI03BOJbaBajy Ja ce oHa uaeHTuukyje. Y oBom ompehe-
Y IOJIBJIAYH CE 3Ha4aj Tora jia Ou Omno moryhe uneHTH(GUKOBaTH HHGOPMAIIH]Y
buKcupany y JOKyMEHTY, 1a O JOKYMEHT OHO OOJHMKOBAaH Y YCTAHOBJHEHOM IT0O-
peTKy ca oapehenum pekBuzuTHMa (e1eMeHTIMa o(hopMibaBama JOKYMEHTA).

Camo mpucycTBO oapeheHHX pEeKBHU3WTAa — MeTaloaaraka (ayTop, JaTyM,
BH3€, MOTIINC, TIeYaT U JIpyro) oMoryhaBa JOKyYMEHTY Ja OBJIajia MIPaBHOM CHa-
TOM H CIIy’KH Kao JI0Ka3 JIeIaTHOCTH YIIpaBJbamba.

Ynparo 300r Tora, y pyckoj BapujanTu cranaapiaa 15489 He nmoctoju mojam
,»3aMMUC", YKOJMKO C€ HE KOPUCTH y apXMBCKO] MPAKCH M MPAKCH KaHIEIApHjCKOT
MOCJIOBama. Y PyCcKOj BapHjaHTH cTaHAapAa (purypupa camo mojaM ,, JOKyMEHT .

Y mehynapomaom cranmapay [SO 15489 tepmuH ,.ynpaBibambe TOKyMEH-
THMa" oapelyje ce kao obacT yrpassbama OJArOBOpHA 3a e(pUKACHY U CHCTEMAT-
CKy KOHTPOJIy CTBapama, IpuMarba, 4yBama, Kopuirhema 1 onabupa (ko1 npea-
je) moKyMeHarta, yKJbydyjyhu mporece yKJby4dMBama y CHCTEM H OdyBama (y
(dopMu TOKyMEHTa) J0Kaza ¥ WHOpMAIHje O PagHOj NETaTHOCTA W MOCEOHHX
orepalyja ynpasbarmba.

V cknamy ca TEOPHjOM HBHXOBOT )KUBOTHOT ITUKIIYCa, TOKyMEHTH HCITYHha-
Bajy CBOj OCHOBHH ,,paJ" y MPOLECY COIHjaIHO-€KOHOMCKOI' YIIPaBJbaha U TEK
1oCJIe TOTa MOTy OMTH pa3MaTpaHu Kao MOTEHIMjaTHH 00jeKTH YyBama y apXu-
By. Y caBpeMEHOM JAPYIITBY MH()OPMALMOHE TEXHOJOTHje MOCTEIEHO OCBajajy
JOMUHAHTaH TI0JI0XKaj, MOTUCKYjyhU TpaauimoHaHe o0JIMKe U METOJIe paja do-
BeKa ca HHPOpMaLujoM. Y TPaKCH je OBO JOBEIIO IO T3B. €NEKTPOHCKUX JOKyMe-
Hata. MacoBHa MpUMeHa KOMITjyTepa U3a3uBa MoTpedy HOPMATHBHOI peryJiHca-
Hha TOT MIPOLIECca U BEroBOT yrpahuBama y CHCTEM COIHMjaTHO-eKOHOMCKHX OJTHO-
ca. To HHje TONHMKO TEXHUYKH MPOOJIeM, KOJHKO je BHIIe pobieM ¢uno3oduje u
HHU3a JPYTUX XyMaHUTApHUX JUCLUILINHA.

Be3 063upa Ha TO, pa3Boj U MpuMeHa HH(POPMALMOHUX TEXHOJIOTH]ja y pa3-
JMYUTHM cepama KHBOTA M Pajia CaBpeMEHOT JpyIITBA Tpeda Ja ce ocClamajy
Ha JIp’)KaBHY MOJTUTHKY. Y Pyckoj @enepanuju Ta moauTHka ce ypehyje Ha ocHO-
By peayuzaiiyje:

3 Tocr P 51141 — 98. KaHIemapujcko MOCIOBarbe i apXHBHCTHKA. TepMUHA 1 onpeljersa mojMoa.



26 Apxus, yaconuc Apxusa Jyrociasuje, 1-2, 2010

— KOHLICTLIUje CTBapama U pa3BHjarmba HH(POPMAIIMOHOT IPYLITBA

— KOHILICTILINj€ SICKTPOHCKE BIIaJIe

— KOHIIeTITH]e nHhOpMaTH3aITHje ApKaBHE yIIpaBe.

VY nmpuopHTeTHE IHJbEBE Ap>KaBHE TIOJIUTHKE yOpajajy ce:

— cTBapame HHPpacTpyKType 3a 00e30chuBame NMpaBHO3HAYHOT EJeK-
TPOHCKOT y3ajaMHOT JIeJIOBakha

— pa3BHjame 3alITHNEHOT CUCTEMa 33 ONTHIA] EIEKTPOHCKOT JOKyMEHTa
mely pecopuma

— (opMupame HEONMXOAHE HOPMATHBHO-TIpaBHE 0a3e 3a CTBapame eleK-
TPOHCKE BJIaIe.

[Ipumena HOBUX MH(OPMALMOHUX TEXHOJIOTHja y pajy OpraHa JIp>KaBHE
yrnpase, OJHOCHO TOJPIIKA OINTHUIAjy €IEKTPOHCKOT JOKyMeHTa o0e30ehyje ce
HHU30M TIpoTrpamMa M oJuTyKa Biaje. Beh Hexonmko rognHa ce cripoBoau ¢enepan-
HU HAMEHCKH Tporpam ,,Enekrponcka Pycuja“, koje ce punancupa U3 Ip:xkaBHOT
Oyuera.

VY mpaBHOM perynucamy onpehene cdepe KuBoTa ApxkaBe Ae0 Mpodiema
je Beh ypehen. Habpojahemo 3akoHe xoju perynuiny oapeheHe acriekre npruMeHe
eNEeKTPOHCKUX JOKYMEHaTa:

,»O nHbopMaIuju, HGOPMAIIMOHUM TEXHOJIOTHjaMa H O 3aIITUTH HHDOP-
manuja“ ox 27. jyma 2006. Ho. 149-®3;

,»O enekTpornckoM motnucy ™ ox 10. jamyapa 2002. Ho. 1-®3;

,O mporenypu nmoctymnka oopahama rpahana Pycke denepanuje” ox 2. ma-
ja 2006. Ho. 59-@3,;

,»,O mepcoHaHnM nomanuma’ ox 27. jyia 2006. Ho. 153-@3;

,»O apxuBckoM mocioBamy y Pyckoj @enepanuju’ u3 2004. rogune, Ho.
124-@3.

Brnagnnaa xoHnenmuja xopuithema WHGOPMAIMOHUX TEXHOJOTHja Y paay
(henmepamHUX opraHa Ap)KaBHE BJIACTH MpeaBuia MOHOIIEHE (GeaepaaTHor 3aKoHa
0 ONTHIAJy eNEKTPOHCKUX JIOKYMeHara, Koju Ou 06e30enno yckinaheHy pazMeHy
CJIEKTPOHCKHX JOKyMEHaTa u3Mel)y opraHa ymnpase.

[Mocreneno ce narpaljyje TOrMYKy JTaHAI HOPMAaTHBHO-TIPaBHUX aKaTa, KO-
JU PEryJHIly APy MPUMEHY eNEKTPOHCKUX JOKYMEHaTa y yhpamibamy. JemHy
0J1 KJBYUHHUX TIO3HITHja Yy TOM JiaHIy 3ay3uma [SO 15489, ykommko campkua HU3
BaXXHUX MCTOJOJIOIIKUX aCIIC€KaTa yIipaBJbalbha CICKTPOHCKUM JOKYMCHTHUMA.

3a crpoBoheme 3akona o mHPopManuju, Braga Pycke @enepanwmje yTBp-
muia je ,,[IpaBuiia 3a KaHIEIAPHjCKO TOCIOBakE Y (PeIepaTHUM OpraHuMa U3Bp-
e Biactu (2008). OBa npaBuia y3umajy y 003Up OKOJHOCT J1a CKOPO CBH (e-
JIepalTHi OpPTaHM UMajy ayTOMAaTH30BaHE CHCTEME YIpaBlbamba JOKYMEHTHMA W
Ja, y CKJIaJy ¢ TUM, OypHO pacTe 0OMM EJIEKTPOHCKUX JTIOKYMEHAaTa.

[IpaBmiia oapelyyjy eneKTpoHCKH HOKYMEHT Kao HCTOBETaH JTOKyMEHTY Ha
MarMpPHOM HOCHOILY, aKO CE IPH JIOKYMEHTOBaWkY MOIITYje YCTaHOBJHEHHU IOpE-
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JIaK HBEroBOT 0(opMIbaBama, Kao mTo je To ypaheno y ISO 15489. V ucropuju py-
CKOT KaHIIEIapHjCKOT MOCIOBamka U apXUBCKE MPaKce, MPBH My T CE Ha TaKaB HAYNH
ITocMaTpa MOKYIaj 1a eIEKTPOHCKH JOKyYMEHAT JOOHje 3BaHINYaH IPaBHU CTATYC.

[ToceOHO 3Hauewme uMajy oapende Ilpasuna koje ompelyjy cnenmduano-
CTH pajia ca eJEeKTPOHCKHM JIOKyMeHTHMa y (eaepaHoM opraHy WM3BpIIHE Bia-
ctu. Janac cy [lpaBuia jeqMHCTBEH HOPMAaTUBHHU JOKYMEHT, KOjU YTBphyje or-
IITE 3aXTEBE 32 OPraHU30BAKE pajia ca eNICKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMa y (enepa-
HUM OpraHuMa u3BpInHe BiacTd. Ha Tom rmumany [IpaBuia canpike HU3 NpUHIH-
MUjeITHUX OAPEIOH, HAPOUHTO:

— EnextpoHcKa JOKYMEHTa ce CTBapajy, oopal)yjy u 4yBajy y CUCTEMY OII-
TUIaja EICKTPOHCKOT JTOKYMEHTa (peiepalHOT OpraHa W3BpIIHE Biactu. M3 Te
onpeade MPOKCTHYE A3 CE HAjBAKHH]e OCOOMHE ENEKTPOHCKOT JOKYMEHTA, Kao
MITO CYy ayTEHTHYHOCT (OPUTHHAIIHOCT), BEPOIOCTOJHOCT, IEIOKYITHOCT, YIIOTpE-
ospuBOCT 3a Kopuiheme, 00e30elyjy cucTemMoM omnTHIaja SIEKTPOHCKOT JIOKY-
MEHTa WIH, APYyKYHje PEUCHO, TPOTPaMCKO-TEXHUYKUM CPEJICTBUMA TOT CUCTEMA.

— V¥V cucteMy ONTHIaja eIEKTPOHCKOT JOKYMEHTa ()eiepaTHOT opraHa u3-
BpIIIHE BJIACTH PajJy CBUICHIIUjC U MPETPAKUBabha JOKyMEHATa KOPUCTE ce 00a-
BE3HU MOJaI| O JoKyMeHTHMa. [lomuc 00aBe3HHX MojaTaka — MeTarojaraka o
JIOKYMEHTHMa, KOJU C€ YKJbYYY]y Y PETHCTPAIlMOHY KapTHUIly €JICKTPOHCKOT JI0-
KyMeHTa, yTBpheH je y npuiory [IpaBuimnma.

— 3a IOTHUCHBAKE CICKTPOHCKHUX JIOKyMEHATa (peiepalHOT OpraHa U3Bp-
IIIHE BIIACTH KOPHCTE C€ CJCKTPOHCKH MOTMUCH. Y JPYTMM pajmama ca elek-
TPOHCKHUM JTOKYMEHTHMa (HCIIUTHBAKE, POydaBame, yCKiIahuBame) eIeKTpOH-
CKH TIOTITUC MOXE U J1a C€ HE KOPHCTH.

VY IlpaBunuMa ce ucTHYe Aa y MOIJeNy oApehuBama POKOBA 3a UyBame
€JIeKTPOHCKHUX JIOKyMEHaTa, FHUXOBOT YHHIITaBamba M JPYro, (QyHKIHOHHUIILY
npaBuia yTBpeHa 3a aHaJloTHa JOKYMEHTa Ha MAaIMPHOM HOCHOLLY.

Hapenbom Bnane Pycke ®enepaumje, on 22. cenrembpa 2009. Ho. 754,
ytBphena je Ogpenda o cucTeMy OINTHIIAja eNEKTPOHCKOT JOKyMeHTa u3mely pe-
copa. OBaj HOpMaTUBHH aKT IIOCTaje OCHOBAa y CTBapamy jeIWHCTBEHE WH(pa-
CTpYyKType 3a 00e30ehuBame mpaBHO Baxkeher eJIeKTPOHCKOT y3ajaMHOT JIeJIoBa-
Hha OpraHa Jp)KaBHE BIIACTH M OpraHa JOKAJIHOT caMOyIpaBJbama. JlaHac ce oBaj
CHCTEM NIPUMEHYje y IIEHTPATHUM OpraHHMa yIIpaBe.

3akoHO/MaBHA W JIpyTra MpaBHAa HOpMaTHUBHA akTa Pycke Denepamuje 3a ca-
Jla caMO y ONIITHM IpTaMma PeTyJully NMPUMEHY eNeKTPOHCKHX JOKyMeHaTa y
pany ymnpaBe. @parMeHTapaH KapakTep 3aKOHOJABHOT peryiHcama eJIeKTPOH-
CKMX JIOKYMEHAaTa 0TeXaBa lUXOBY KOMIUICKCHY IIPUMEHY y CBUM cepama Ku-
BOTa JIPYIITBA U ApKaBe W HE JO3BOJbABA JIa C€ Y ITyHO] MEPU UCKOPUCTE FUXOBE
MIPETHOCTH Y OJTHOCY Ha ManupHa JOKyMEHTa.

®denepanHn 3akoH ,,0 apXHBCKOM TOCIoBamy y Pyckoj denepanmju’, Ha
npumep, oapehyje ma y ApxuBcku ¢GoHJ yia3e TOKyMEHTa HE3aBUCHO OJ1 BPCTE
HOCHOIIa, YKJbYUYyjyhU €NeKTPOHCKA JOKYMEHTa. Y 3aKOoHy, MelyTum, Hema oj-
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pehema enekTpoHCKOT JOKYMEHTa, a HeMa HU MPELU3HUX NPaBHUX HOPMU 32 paj
ca eJIEKTPOHCKUM JoKyMeHTuMa. [Ipu3Hajyhu camy uMbeHHUILy [TOCTOjama eJeK-
TPOHCKHMX OKyMEHAaTa U HBUXOBY PaBHOIPABHOCT y OJHOCY Ha JIOKYMEHTa Tpa-
JUIMOHAIHOT THIIA, PyCKH apXUBCKH 3aKOH HE CaapXKH o/ipei0e KOjuMa apXUBH-
cTH Tpeba Ja ce PYKOBOAE Yy paly ca JIeKTPOHCKUM JOKYMEHTHMa. AHaJOrHa
CJINKA KapaKTepUCTHUYHA je 332 3aKOHOAABCTBO y LIEJIMHHU. YIPaBo 300r TOra Imo-
ITH CMO TTyTEeM paspajie HaydHO-METOJICKOT 00e30eljuBama apXUBCKOT pana ca
€JIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA.

VYiaumajyhu y 063up oapende ISO 15489 u y cBpXy AomyHe HOPMATHBHUX
akaTta, CBEepyCKHM HAYYHO-UCTPAKUBAYKKM WHCTUTYT 3a apXHUBUCTUKY W KaHIIEIa-
pujcko nocnoBame (BHUNA/) pazpaano je y mocienme BpeMe AeTajbHe Me-
TOJICKE TpPENopyKe 3a paja ca eJEKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA Y KaHIEIapHjCKOM
MOCJIOBakbY M apXMBUMa JP)KaBHUX OpraHu3alifja, a Takohe U mpenopyke qpiKas-
HUM apXUBHMAa 32 OPTraHU30BabE TPAJHOT UyBarbha CICKTPOHCKHUX TOKYMCHATA.

[MapaneqHo ca METOJACKHM mpenopykama paspaljen je narprt ,,Ilonuca Tu-
MoBa JIOKyMEHaTa yIpase, Koja Cy CTBOpeHa y (eepaJHuM OpraHuMa H3BPIIHE
BJIACTHU Y €JICKTPOHCKOM OOJIMKY ca JIMCTOM pOKOBa uyBama“. OBaj [lomuc je 3Ha-
YajaH 3a BPEIHOBAE CICKTPOHCKUX JOKYMEHATA.

Hamptu Metonckux gokymeHara Tpeba y HajcCKOpHje Bpeme Jia mpohy ekc-
MEPUMCHTAIHY MPUMEHY, Ca KACHHjOM JOpPaaoM, YKOIHUKO MOOHjy CIy)OeHO
omoopeme.

[punvkoM mpUNpeMe HaBEICHUX NTOKYMEHATA MOjaBHIM Cy ce MPOOJIeMH
KOJH OTeXaBajy YBoh)eme METOJICKHX MPETOpYyKa y MpaKTHIaH pala. 3aJpKUMO ce
KpaTKO Ha HCKUMaA Ol BlbUX.

Kao u paHuje, HHje peIeHO MUTAKE O jeINHCTBEHOM CXBaTamy CICKTPOH-
CKOT JIOKYMEHTA, IIITO C€ THYE apXUBHCTA U CTPYUHAKa 33 KAHIIEIAPH]jCKO ITOCIIO-
Bame. [IpenmsHor oapehema enexTpoHCKor JokyMeHTa Hema HU ¥ [SO 15489. Y
CaBpEMEHNUM YyCIIOBHMA, KaKO € yKa3yje, MOXKe Ce TOBOPHUTH caMo O oapelheHoj
3aMEHH TPAJAUIMOHATHUX MaNUpPHUX JOKYMEHATa BUXOBHM CIICKTPOHCKUM MaH-
JaHuMa. YIpaBo TakBU JOKYMEHTH Tpeba Ja ce yKJbyde Y HOMEHKIAType Mmpel-
MeTa M JJOKyMeHaTa KaHIIEIapHjCKOT TIOCIOBamka U 3aTUM TIPeJIajy y apXuBe.

OcrTaje 0TBOPEHO MUTAE CYyI0MHE HOBUX MH(OPMALMOHUX pecypca: 06asza
roJaTaKa, eIeKTPOHCKHUX perucTparopa (Imomuca), Be0-1o0KyMeHaTa, CKeHIpaHUX
KOIHja ManupHUX JOKyMeHara uta. HeonxomHo je ny0sbe mpoydyaBame KapakTe-
pUCTHKa THX WH(GOPMAIMOHUX pecypca Jla OM OHU MOTJIH MOCTaTh O0jeKTH ap-
XHMBCKOT UyBama, C TICANIITA /UXOBOT MOAYyIaparmka ca 3aXTeBUMa apXUBCKE Te-
opuje u mpakce. CaMo Tociie 030MUBHOT HAy4YHOT carjienaBama Ouhe moryhe natu
MPETopyKe 3a YyBamke TUX CaBPeMEHHX W3BOpa UHQopMaiuja y apxuBy. JlaHnac ce
JOII YBEK y3[pKaBaMo OJ1 MpHjeMa 0a3a mojaraka Ha YyBambe Yy IPKaBHE apXUBE.

Pedopmucame npxkaBHHX CTPYKTypa M3a3uBa NOTpeOy 3amaliiHe mpepajie
HAaroOMHJIaHe HOPMATHBHO-TIPABHE M METOJCKe 0aze 3a 00e30ehuBame yrpaniba-
Ba JOKyMeHTanujoM. HapounTo je morpeOHa peBH3Hja HOpMaTHBa 3a 006e30ehu-
Bame JIOKyMCHTaIMje, Baxxehnx Ha mehynpikaBHOM, ApKaBHOM H MehycekTop-
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CKMM HHMBOHMMA, padyHajyhu mocinoBe koju ce caja crpoBoje 1o ¢eaeparHoM Ha-
MEHCKOM TIporpamy ,,Enexrponcka Pycuja (2002-2010)“, xao u Hu3 mehyHapoa-
HUX CIopasyMa W cTaHaapia y oOiiactu pasMeHe mHbopmarmja. Ciaenn ormce-
)kuUje Kopuinheme cranmapaa ISO 15489 ,Mudopmanuja U JOKyMeHTaIja.
YnpaBibame JOKyMEHTAIjOM .

HeonxonHo je, ¢ TUM y Be3H, 0OpaTUTH MaXiby Ha BAKHOCT YHE-CHHULIE 12
JIp’kaBa cadyBa (YHKIHjy yTpaBibamka JOKYMEHTalHjoM U obe3behuBama pama
ca JOKyMEHTHMA 3a pemaBame ciueaehnx 3amgaraka:

— YCTaHOBJbABAKE jEAMHCTBEHUX IpaBHJIa U MeToaa 3a obOe30ehuBame
yIpaB/balba JOKYMEHTHMA Y JP)KaBHUM CTPYKTypaMa HE3aBHUCHO O] lbUXOBE pe-
COPCKE OTYHECHOCTH;

— OCTBapHBame HaJ30pa U KOHTPOJIE CIIpoBOlerha MpaBuia 1 HOPMH ONTH-
naja goKyMmeHara Mely pecopuma, mocjie oOpa3oBama JOKyMEHaTa W ONTHUIaja
o0rMa TOKyMeHaTa;

— OpTraHM30Bamke HAYYHO-METOJCKOT paja y obnactu obe3dehuBama ympa-
BJbaha JOKYMEHTHMAa U NPUMEHE HajpallMOHAJHUjUX METOAA paja ca JOKyMEH-
TUMa y OpraHuMa yTpaBe U Jp)KaBHUM OpraHu3alfjama;

— KOHTpoJia 006e30ehBama 04yBaHOCTH TOKyMEHaTa y OpraHuMa P KaBHE
ynpage, hopmupameM (OHIOBA JOKyMeHaTa Kao WHPOPMAIHOHUX pecypca op-
raHusaiyje, oapehuBameM pokoBa 3a UyBame JOKyMEHaTa, Kao U 3a CIpoBoleme
3aKOHCKHX ojipesiada 0 PUCTYITy TOKYMEHTHMA OpraHa yIpaBe U OpraHu3aiuja;

— ocTBapuBame mpodecHoHaTHe O0yKe W yCaBpIIaBame CTPydYmaka y
obmactu ob0e30ehuBama yrpaBibama TOKYMECHTHMA,;

— peanm3aiyja 3a7jaTaka KOju YMHE OCHOBY 3a ApXaBHY (PYyHKIHUjy yIpa-
BJbamha JOKYMEHTHMa, oMoryhuhe na ce 00e30e1u KBAIUTET COITHjaTHO-EKOHOM-
cke ynpage y Pyckoj ®enepanuju.

[IpeBon ca pyckor: Panka Pahenosuh



