N3BO/ N3 ITPABUJIHUKA O KOPUITREILY APXUBCKE I'PABE
Y APXHUBY CPBMJE U IPHE I'OPE

APXUBCKA I'PABA KOPUCTHU CE HCK/bYYUBO Y UUTAOHULIN APXUBA

1. MctpaxknBad - KOPHCHHUK apXUBCKe rpahe
HAaKOH JoJlacka y ApXuB TIpUjaBJbyje ce
cIy)kOu Koja Bpumn 00e30cheme oOjexTa.
Hakon 1mto ox pagHuka Te ciy:k0e, Ha OCHOBY
JUYHUX JOKyMeHaTa (JIMYHa KapTa, Iacoll),
Oyzle eBHJICHTHpaH y NpeaBul)eHe eBHICHIIN]C U
mobuje  oxroBapajyhy — NpomycHHMIy — 3a
KOPDHCHHKE apXuBCKe Trpahe, HCTpaxuBad ce
ynyhyje y 4MTaoHHIy KOJ JEKYPHOT paJHHKa
ApxuBa KOju paau ca KOPUCHUIIIMA apXUBCKE
rpale.

UctpakuBad je nykaH Ja TMPOIMYCHHUILY,
npuuBpirtheny  oaroBapajyhoM — XBaTaJbKOM,
HOCH Ha BHJHOM MeCTy Ha TpyauMa (Ha
peBepy, Ha pyOy XaJbMHE U CII.), CBE BpeMe
6opaBka y mpocropujama Apxupa. [Ipuinkom
HamyITama ApXuBa, MPOMycHUIa ce Bpaha Ha
MIPHjaBHHUITY.

2. IlpmamkoM ymacka y o0jekar, Ha
MIpHjaBHAIIM HCTPaXKMBad N00Hja KJbYY 3a jeIHY
O] KaceTa KOje Ce Hajase WCIpe] ylasa y
yuTaoHully. Kacere ce kopucre 3a ojjiarame
JUYHUX CTBapy HUCTpakuBava (TaliHe, JCIOBH
rapaepodbe um ci.). McTpaxkmBad je mykaH 1a
KJbY4d OJ KaceTe, KOjy je WCHpa3sHHO OJ CBHUX
CTBapH Koje je y By IMPUIUKOM JI0JacKa CTaBHO,
BpaTH Ha TMOPTHPHUILY ApXHBa, CBAKOT PaJHOT
JlaHa KaJla HamyImTa ApXuB.

HcrpaknBay - KOPUCHUK MOXKE Y YNTAOHUIIU
ApxuBa Ja KOpUCTH cBa HH(MOpPMATHBHA
CpencTBa O apXHMBCKOj rpahu koja ce Hamasze y
YUTAOHHIH, Oe3 003Mpa Ha HHHUXOBY (QOpMy
(K®HUTe, SIEKTPOHCKH 3aIHCH).

bubnuoreuku Marepujan ApxuBa KOPUCTH
ce 10 MoceOHOj IPOLEaYPH.

3. UcTpaxuBay - KOPUCHUK apXUBCKe rpalje
y ApXHBY jeTHUM PEBEPCOM MOXKE Jia TPaXKy,
OJIHOCHO J100Mje Ha Kopulhiewme, apXUBCKY
rpal)y y cienehum kolndrHaMa:

-4 (acuukIie, UiIn
-4 KIbUTe eBUICHIIU]E, UIH

-10 WHBEHTApCKHX jeAMHMIIA — jeIMHHIIA
ommca, IpeaMeTa, JAOKyMeHara (ako je
jemWHHIIAa ommca jemHa ¢acluKiia, OHJa
BaKU KOJHYMHA YTBpheHa 3a (acuukie — 4
(hacmukite), uin

-2 potHe MUKpO(HUIMA.

4. VcrtpaxkuBau - KOPUCHHUK Mopa Aa Tpedyje
apXHBCKy rpal)y HajMame jenaH JaH yHampen (na-
Hac 3a cytpa). HoBy konmuuHy apxuBcke rpabe
HCTpakMBad MOKe aa [go0uje TeK IOIITO je
uctpaxuo rpahy koja ce Beh Hasla3u ko1 mera.

Kopuchuk je my:kaH 1a Ha Kpajy paJHor J1aHa
mpena  AEKYPHOM PaiHUKY Y  YMTAOHHUIIM
apxuBcKy rpaljy kojy je TpeboBao, a HHUje je Y
TOKY pagHOT AaHa UCTPaKHO.

5. ApxuBcky rpally moOujeHy 1O jeIHOM
peBepcy UCTpaxKuBad - KOPUCHUK MOXKE 3ap-
*aTh Ha Kopuirhemy Hajayxe 10 pagHux gana
o] JaHa KEHOT IpHjeMa, C THM Ja ce OOHOBJbE-
HUM PEBEPCOM 3aJpkaBame Te rpahje Moxke
MPOJY>KUTH 3a jour 10 pagHux gaHa.

6. WctpaxuBaunMa - KOPHUCHHIIAMA apXu-
BCcke Tpalje 3a Bpeme OopaBka y ApXHUBY HHje
JI03BOJLEHO KpETarhe MO 3rpaau ApXUBa, U3y3eB
y TpHU3EMHOM Jelly oOjekTa (XOolI Ha yiazy y
o0jekart U pecTopaH).

VY 3rpaau ApxuBa HUje JO3BOJEEHO MYyIICHE.

O0aBe3HO je BOAWTH pavyyHa O THUIIUHU Y
YUTAOHUIU APXHUBA.

7. Y 4YUATAOHHIY je JTO3BOJHEHO YHOUICH:C
caMo Ipa3HoT Nanupa u rpaduTHE OJOBKE.

3a0pameHoO je YHOCHTH OIITPE IpeaMeTe
KOjU MOTY JIa OIITeTe JIOKYMEHTa, 3aTUM XPaHy,
nuhe, rymMe 3a jKBakame, HOBUHE, KOPEKTYpHE
TEYHOCTH, JICTKOBE U CII.

8. Y mpocropujy 3a xopumheme apXuBcke
rpalle J03BOJGEHO j€ YHOILIEHE JanTona M
JUTUTAIHOr (poroamapara caMoO y3 3HAmEe H
0JI00peHEe JEeKYPHOI pagHUKA Yy YHUTAOHHUIIM.
OBu ypehaju ce He cMejy oOCTaBbaTH v
YUTAOHUIIH IIOCIIE H-EHOT HAIIYIITAmbA.




9. Ilpm xopumhemy apxuBcke rpahe
3a0pameHa je ymnorpeba TEYHOr MACTHIIA,
[eHKaja uid GoMacTepa.

10. JlokymeHTa WIn KyTHj€ 32 HBHXOBO Y-
Bam€ 3a0parmkeHO je CTaBJhbaTH Ha IO/,

11. 3a0pameHO je HacllamaTh ce MPEKOo JI0-
KyMeHaTa M CTaB/baTH OWJIO KaKBE IMPEIMETE
IpeKo wuX. Hapounto je 3a0pameHO CTaBJbaTH
CBOj¢ Mamupe MpeKo MTOKyMEHATa JOK Ce IpaBe
Oerenike.

3a Oenexeme nogaraka W3 Mama HIHN
IJIaHOBA 3aTpaXUTHU YIOYTCTBA O4 ACKYPHOI' Yy
YUTAOHUIIH.

12. 3abpameHo je peMeTUTH peaocieHd Ho-
kyMeHaTa. [loBe3aHa JOKyMEHTa Cce€ HH Yy KOM
ciIy4ajy He CMejy pa3Be3uBaTH. YKOJHKO CE TO-
KOM HCTPaXKMBalba YTBPAHM Aa oapeleHa IOKy-
MeHaTa HHCY Ha MECTy Ha KoMe O Mopaja OuTH,
To Tpeba 00aBe3HO MPHjaBUTH JACIKYPHOM
PagHUKY Y YATAOHHUIIH.

13. 3a0pameHo je OMIT0 KaKBO 0O3HAYaBahE
WM MMHCAEE 0 JOKYMEHTHMA.

14. 3a0pameHO je caBUjambe HITH I'yKBambe
JIOKyMEHATa.

15. 3a0pameHO j€ BIAXHUTH INPCTE pagu
OKpeTama CTPaHMIla JOKYMEHaTa.

Cako omreheme Ha TOKYMEHTHMa OOaBe-
3HO TIPHjaBHTH IEKYPHOM DPATHHKY Y YHTAO-
HHIIH.

16. 3a Bpeme pajga ca apXHMBCKOM Ipaljom
HUCTPAKUBAY MOXKE Ha CTOJYy Ja OPXKH CaMo
jeIHy KEbUTY CBHICHIM]E WIH jeIHY (haCIUKITy —
KyTH]y WIH jeJHY WHBEHTApHY jeIuHUIy (je-
OUHHUIY OIMCA, IPEAMET), HIA JEAHY MHKPO-
(HUIMCKY POIIHY.

17. CBako HecTajamke JIOKyMEHATa WU
IBUXOBO ollTeheme mpeAcTaB/ba KPUBHYHO
Jeno.

18. O mpouenypu 3a nmoOUjamke pPEIpo-
KOIMja JOKyMeHaTa, MHUKpO(GHUIMOBA H .
00aBe3HO TPaKHWTH YIIYTCTBA OO ICKYPHOT Y
YUTAOHUIIH.

21. Ilpu mpey3umamy apXxuBcke rpahe Ha
Kopuliheme Kao W TPH pa3myKuBamy ca
apXHBCKOM Tpal)oM 00aBE3HO BOAMTH padyyHa O
KOJIMYUHH, TIOPETKY U CTalky apXUBCKe rpale.

22. HctpaxuBady - KOPHCHHUKY apXHBCKE
rpahe koju ce He mpuapKaBa yTBpeHHx oOaBe3a
y ApXuBY y Be3H ca KopullhiemeM apXHBCKe
rpahe, mupekTop ApXrBa MOXKE YCKPATHTH HbEHO
kopuiiheme.

YNTAOHULA APXUBA JE IO EJJEKTPOHCKHMNM BUJIEO HAJI30POM.




