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ApXMBH U 0OYyBam-€
€JIEKTPOHCKOT IOKYMEHTA

AIICTPAKTYM: Unpopmamuurxo 00d6a y Kome HCUUMO 008€e10 je
00 npesnacmu ereKmponHcKo2 Had NANUPHUM OOKYMEHTNOM, WMo je
YIMuyano 0a ce pad apxusa uzmecmu u3 peramueHo CMAmuiHo2
OKpYHCEerd PU3UYKU ONUNBUBUX eHIMUMema Y c8em ,, GUPMYeTHUX
mj. enekmponckux. O8aj pao ce npesacxooHo 6au BUULEOUMEH3UO-
HATHUM HPOONIEMOM 04Y8ara eNeKMpPOHCKO2 OOKYMEeHmd, d Kpo3
kpahu océpm na uzoame nyoruxayuje Melynapoonoe apxueckoe ca-
eema, Koje mpemupajy paziuyume acnexkme eneKmpoHCKo2 OOKY-
MeHma, yuurbeHr je nokyuaj 0a ce cazneda Koauko je ma opeanusa-
yuja nomo2ia apxueuma 0a ce Yno3Hajy u cyoue ca 08uUM U3a3o80M.

KIbYUHE PEYU: enexmponcku ooxymenm, apxus, Mehyrnapoouu
apxuscku casem, Apxug Jyeocnasuje

1. YBoa

3a UCTOPHUjCKH TJIEIaHO BeOMa KpaTak Mmepuo, o1 S0-UX roJuHa mpoImior
BEKa JI0 JaHac, mpeheH je mMyT OX BEIMKUX M CKyNHuX IeHTpadHuX (mainframe)
padyyHapa, yrjiaBHOM HaMCHBCHHX KOMINIIMKOBAHUM H 00OMMHHUM pPavYyHCKUM U
CTaTHCTUYKHUM MpopavuyHuMa, 10 ympexenux PC pauynapa u MmoOwiHuX ypehaja
KOjH Ce, OTIpeMJbEHU oAToBapajyhuM coTBepCKHM MakeTHMa, KOPHUCTE TOTOBO Y
CBHUM 00JIaCTHMA JbYACKOT JeJ0Barba.

Heocnopae npeanoctn kopuinhema padyHapa, Koje ce MPBEHCTBEHO OrJie-
Jajy y OJIaKIIaHOM U yOp3aHOM 00aBJbamy IOCTa, JOBENE CY J0 CBENPHCYTHO-
CTH, TIa U YCIIOCTaBJbamba ,,BIalaBUHE" EIIEKTPOHCKOT HaJ ManupHUM IOKYMEH-
toM. U 1ok ce y Behunu npodecuja youaBajy caMo NpeHOCTH SISKTPOHCKOT JI0-
KyMeHTa (JIako ce CTBapa, Mema, KOHpa U pa3Memyje), TO ,,yBoheme HOBE TEX-
HOJIOTHj€ U METOJA pajJia yTU4e Jia cTapuje MEeTO/e U NOCTYIIH Haa30pa Haj J10-
KyMEHTHMA HHCY BHIIE JETOTBOPHE™ M Ja ce ,)y eTeKTPOHCKOM OKpYXKeHY ap-
XUBUCTH MOPAajy BHIIIE YCMEPUTH Ha (ha3e 00NMMKOBamka M CTBaparha 3ammca’, Ipu

Yapnic M. [onap, Apxusucmuxa u ungpopmayujcke mexnonocuje. Ymuyaj ungpopmayujcxe
MexHoI02Uje Ha apXuecKy meopujy u npaxcy, 3arped, 1999, 73.
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YeMy ,,BpEIHOBam-E 3amica Mopa OUTH 00aBJBEHO Yy paHo] (a3 KMBOTHOT IIH-
. . 2
KJIyca, 9YeCTO Ipe HEero LITO je U jeJaH 3aluc HacTao .

Bynyhu na enekTpoHCcKH TOKYMEHT HacTaje M Tpaje caMo y3 olroBapajyhu
xapaBep U codTBep, Op30 3acTapeBame Xapiasepa U codTBepa, HEKOMIATHOMII-
HOCT UCTOBPCHHX CO(TBEpa Pa3NUUMTHX NpPOHM3BOhaua, TE peNaTHBHO KpaTak
BEK Tpajarba MarHeTHUX U ONTHYKUX MeAHjyMa, 030MJbHA Cy MPETHA HErOBOM
IYTOTPajHOM UyBamy.

Lnb oBOT paja jecTe a Ce OCBETIH CIOKEHOCT IMpolieMa ouyBama eIeK-
TPOHCKOT JOKYMEHTa M J]a c€ NMPUKAXKE A0 PENICBAaHTHE CBETCKE MPAKCE y OBOj
oOmactu. Y HacTaBKy, Yy TauKd 2 C€ pa3MaTpajy pasiuKe MalupHOT U eJIeKTPOH-
CKOT' JOKyMEHTa, Tauka 3 ce 0aBH MpoOJIeMOM 04yBamba eNEKTPOHCKOT TOKYMEHTA,
a'y Ta4yku 4 rpescTaBibeH je mnperies aktuBHocTH MAC-a y 0B0oj o0nacTy.

2. Paziinke NanMpHOT M eJIEKTPOHCKOT 10KYMEHTa

[NanmupHU JOKYMEHT j€ jeUHCTBEH, (PU3UYKU OMHUILJBUB U TOTIYHO OJIpe-
heH eHTHTEeT, KOMe Ce MOXE JAMPEKTHO MPHUCTYIHTH, a 32 HErOBO YUTAE CEM
3Hama oAroBapajyher jesnka, HHje MOoTpeOHA HUKAKBa JoAaTHa ompema. OdyBa-
Be MANUPHOT JOKYMEHTa OCTBapyje Ce OYYBaWmEM IOMJIOTre Tj. Mamupa, MTo ce
MOCTIDKE OJIPKABAHEM MOBOJFHUX MUKPOKIUMATCKUX YCIOBA Y JICTIOY U CIIPOBO-
hemem amekBaTHHX KOH3EPBATOPCKO-pecTayparopckux Mepa. Campikaj, hopma u
BEroBa CTPYKTypa HEPAaCKUAWBO Cy TOBe3aHW. Y jeIHOM TPEHYTKY, oapeheHn
MATUPHU JTOKYMEHT CE MOKE KOHCYJITOBAaTH CaMO Ha JETHOM MECTY.

Haxo ce eneKTpOHCKH NOKYMEHTH KpeHpajy M KOpPHCTE y OKBHPY HCTHX
MOCIOBHUX MpoIleca Ka0 W MAlMPHH, OHH CE Off HhHX OMTHO pasiukyjy. Emek-
TPOHCKH JOKYMCHT HHje (M3NUYKH OMHUIUBHB CHTUTET, Pa3BOjEHU CY Caapikaj,
cTpykrypa u ¢popma. OH 3axTeBa nmoceOHe ypehaje u copTBep 3a NPUCTYII U ,,9H-
Tame“. tberoB caapikaj MHTEPHO y pauyHapy YMHHM HHM3 HyJla U jeIWHHLA, a Y3
nomoh oxaroeapajyher codTBepa, mpukaszyje ce YOBEKY y BHAY TEKCTa, CIHKE,
3ByKa... JeJJaH eJIEeKTPOHCKH JOKYMEHT c€ MOYKE MCTOBPEMEHO KOHCYJITOBATH U
ca BHLIE yaJbeHUX reorpad)CKuX JOoKalmja.

Iberore rpanuile je moHeKaa BeoMma TEIIKO, YaK M HeMoryhe OoipeauTH.
[Nocmarpajyhu Heky BeO CTpaHHUIly MOKE C€ TIOMUCIIUTH JIa j€ OHO IITO CE BUAU
Ha CKpaHy jellaH eIeKTPOHCKH JJOKYMEHT, 4 y CTBapH TO IITO CE BUAM MOXE OUTH
KpEeHpaHo U3 BUIlle pa3nnuutux u3Bopa. C npyre crpane, moryhe je na oHO mTO
KOPHCHUK BHJIY KaO II€0 EJICKTPOHCKH JIOKYMEHT IMPEJICTaB/ba CaMo jellaH HEroB
JIe0, Ma TaKo MPH Mperieny Heke BeO cTpaHe OH BHUIM CaMO OHO INTO MY CO(T-
BEPCKO pelliehe T03B0JhaBa, a HECBECTAH je JIa JIOKYMEHT KOjH IJiejia YHHU U caM
KO BeO cTpaHe, Ha MPUMEP TaroBH.

2 Guide for managing electronic records from an archival perspective, Paris, 1997, 33, 38.
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3. OuyBame eJIeKTPOHCKOT JOKYMEHTA

OuyBame eNeKTPOHCKOT JOKyMEHTa NOJpa3yMeBa CKyI aKTUBHOCTH YHjUM
cnpoBohermeM ce y M3BOPHOM OONHUKY OJprkaBa MH(OpManHja KOjy ITOKYMEHT
HOCH U 00e30¢ehyje ce ’meHa JOCTyITHOCT, OHOJHUKO IyTO KOJUKO je TO MOTpeOHO,
3a TOCJIOBHE CBpPXE WIIM 3a TPajHO udyBame, 0e3 003Mpa Ha TEXHHYKE MPOMEHE
OKpYXeha. APXHMBHU Cy 3aMHTEPECOBAHHM 3a TPAjHO YyBaIbe CICKTPOHCKUX JIOKY-
MEHaTa KOja MMajy apXHBCKYy BPEOHOCT, a TO ce 00e30ehyje meduHUCameM H
CTIpOBOljemheM a/IeKBaTHUX CTpATEeTHja M MpOoIeaypa KOojiuMa ce OJIpKaBa HUXOB
cazpKaj, KOHTEKCT U CTPYKTypa.

,»DOU3UUKO OUyBamke JUTHTATHE HHPOPMAIHje MOXKE CE OCTBAPUTH KOMMpA-
HEM HH3a OMTOBA Ca jeTHOT Ha IPYTH MEIHUjyM, ajlil O9yBambe EIEKTPOHCKOT JOKY-
MEHTa je€ MHOTO BHIIIE 01 ToTa... [IpobiieM je ouyBame CITOCOOHOCTH Ja Ce y Tpo-
HU3BOJFHOM TPEHYTKY Y OyIyhHOCTH peKOHCTpyuIle 3amamMmhed HU3 OUTOBa Ha Ha-
YHUH J1a OH OyJie pa3yMJbUB pauyHapuMa U JbYMMa U JIa Ta OHU MOTY aJIeKBaTHO
MHTEPIPETHPATH ¥ KOPHCTHTH.

3a pa3nmKy ol mamMpHe apxXuBcke rpalje koja ce Moxke oOpahuBaTtu n
cpehuBaTH M BHIIE TOJMHA MOCTE MPECTaHKa HEHOT OIEpPaTUBHOT KopHIIhema,
y Clly4ajy eJIeKTPOHCKOT JOKYMEHTa CIM4aH MPHCTYN UMao OM KaTacTpodaniHe
nocueanne. YKOIUKO OM ce apXMBHCTa aHTa)KOBaoO TEK HAa KPajy KHUBOTHOT IH-
KJIyca €JEKTPOHCKOT JOKyMEHTa — JIOKa3H JbYJICKOT OWTHCama, MOJIUTHYKHX,
eKOHOMCKHX, KyITYpHHX M CBHX JIPYyTHX JelIaBamka HEIOBPATHO O ce M3TyOmin
y HEUHTJPMBUM MEAMjyMHMa, HAIYIITEHOM M HEIOKYMEHTOBAaHOM CO(TBepY,
npeBasuheHOM Xap/Bepy.

Ilopen enekTpoHCKHMX JOKyMEHaTa Mpey3eTHX OJ cTBapajala M nManana
apxMBCcKe rpalje 3a Kojy je 3aayXeH, CBaKud apXWB MoOpa CIIPOBOJHUTU M Mepe 3a
OUYYyBam€ EIEKTPOHCKHX JIOKyMEHaTa KOje caM CTBapa, Ilie 110 0OMMYy CBaKaKo
npeamade eNeKTPOHCKa JOKYMEHTa Koja Cy HacTana TOKOM IMpojeKaTa JUTUTaH-
3anuje apxuBcke rpalje, a MO CIOXKEHOCTH 0a3e moJaTaka pasBHjaHE Y apXUBY
Kao IOJPIIKa [T0OCIOBHUM IIPOLECUMA.

[IpoGiiem myroTpajHOT YyBama €IEKTPOHCKOT TOKYMEHTa, KOjU TOJApasy-
MEBa O4YyBame HETOBE ayTEHTUYHOCTH, BEPOAOCTOJHOCTH, IEIOBUTOCTH U YIO-
TpeOJBUBOCTH, j€ BUIICAUMEH3UOHAIAH. theroBa BUIIEAMMEH3UOHATHOCT OTJIeAa
ce y noTpeOH ovyBama HOCHOLA 3aIKca, OTHOCHO MeHjyMa KOjHU c€ KOPHCTH 3a
CMeITaj Tmojaaraka, u3oopy ,,Joopor* ¢gopmara, cipoBohemy Mepa 3a OUyBambe
TPajHOCTH JOKYMEHTa, OUyBamy Be3a u3Mel)y pasnmuuuTHx eNeKTPOHCKUX IOKY-
MeHara, AeduHucamy, Oenexemy U OUyBamby MeTanojaraka, Koju Aajy Oymke
MOJATKE O CAMHUM EJIEKTPOHCKAM JTOKYMEHTHMa, KOHTEKCTY HbHXOBOT' HACTaHKa
Ipeay3uMaHnM akIfjaMa Ha IBHIXOBOM OUyBamy. bUTaH eneMeHT odyBama eJek-

* It’s About Time: Research Challenges in Digital Archiving and Long-term Preservation
Joctynno Ha: http://www.digitalpreservation. gov/documents/about_time2003.pdf (10. 10.
2013)
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TPOHCKOT JJOKYMEHTA jeCTe 0P Kamhe HHTETPUTETA, IITO ce 00e30ehyje KoHTpoioM
MIPUCTYyIa U cripoBolemeM yHanpen neduHucaHnX 0e30€THOCHUX Mepa.

VY nouetHoM neproay UHpOpMaTH3aLHje, MUTAkbE 0YyBamka eICKTPOHCKUX
JOKyMEHaTa pa3peliaBaHo je BUXOBHUM INTAMIIAEM U YyBambeM MAalUpPHHX KO-
nuja. Janac, y BpeMe muctpuOyrnpanux HHOOPMAIMOHUX CHCTEMa, MYJITHME M-
jaJHUX JaTOTEeKa, CI0KEHUX PelallMoOHUX M 00jeKTHHX 0a3a rmojaTaka, OBO pelie-
®e je HernpuxBaTibuBo. C jeqHe cTpaHe, y IITaMIaHOj KOMUjU OM ce M3ryOuie
MHOT¢ KapaKTEePHUCTHKE eIeKTPOHCKOT JOKYMEHTa, a C ApyTe, y CllydajeBuMa J0-
KyMeHaTa KOju Cy TMHAMWYKH, HOp. BeO cTpaHa WK 0a3a rmojaTtaka, oAmTamIia-
Ha KOMHja eJEKTPOHCKOT JOKYMEHTa IpelcTaBjbajla OM caMO CHHUMAaK jeIHOT
TPEHYTKa Y FeTOBOM XHBOTHOM LIUKITYCY.

3.1. OuyBame HOCHOLA JUTUTAJHOT 3amuca

OdyBame HOCHOIA JAWTHUTAIHOT 3alyca Tj. MEIMjyMa caMo je jeaHa o
KOMITOHEHTH O4yBamba €JIEKTPOHCKOT JOKyMEHTa. Y apXWBHMa Ce KOPHCTE Mar-
HETHE Tpake, MarHeTHU M ONTHYKH JVMCKOBH, & /UXOBA TPAJHOCT MOJjeTHAKO 3a-
BUCH O] KBaJIUTETa MPOM3BOAE, YUECTAHOCTH KOpHUINhema U yCJIOBa UyBama!
TeMIlepaType M BJIQKHOCTH, Ka0 M NPOMEHa HaloOHa M CTapema HEKHX APYTHX
XapIBEPCKUX KOMIIOHCHTH.

Komnko he ce Hekn MequjyM KOPUCTUTH 3aBHCH U OJT PEIOBHUX TIPOIIETY-
pa 3a KOHTPOITY CTama, a HHXOB pe3ylTar ojapelyje TpeHyTaK crpoBoljera mpa-
BOBpEMCEHE 3aMeHe KOpHUIIheHOT MeaujymMa HOBHUM, UCTOBPCHUM WJIM TEXHOJO-
Ky HanpenHujuM. Hu 3a jeman mo cama kopumrheH MeanjyM He MOXKe ce pehm
Jla je TpajaH, jep CBaKU 3aXTeBa MOBpeMeHe Murpanuje (yoOudajeHo Ha 5 roju-
Ha), alli TOKOM EKCIIoaTalrje HeOMXOJHO je CIPeUYnTH ryOuTaK mojaraka. Pe-
3yJITATH UCIHUTHBAba Y3pOKa KOjU JOBOJE JO T'yOMTKa Tojaraka ykasyjy Jaa je
Hajuenrhe y nuTamy XapaBepcka rpemka (40%), a na je y 29% cmydajeBa y nmuTa-
BY JbyJICKa rpemika. lHTepecaHTHoO je 1a y MambeM MPOLEHTY O[] JbYACKE Tpelke
ryOuTaKk mojaTaka M3a3uBajy padyHapcku BUpycu (9%) u codTBepcke rperke
(13%).°

BeposaTtHoha ouyBama TUTHTATHHX 3amKca MOXxe ce mosehatu neduHuca-
BEM TIPOIIeIypa 3a 3alITUTY TMOAaTaKa, MPaBOBPEMEHUM H300pOM oaroBapajyhe
CTpaTerHje o4dyBama nogaraka U 4yBamkbEM HCKOJIMKO KOHI/Ija JUTHTAJIHUX 3aIlu-
ca. [ToxxesbHO je uyBame HajMarbe JBE KOMHje H TO HA TEXHOJIONIKU PA3THUUTHM
MeIUjyMuMa.

OpraHuzaiyja yyBama Mojaraka Mo)ke OWTH TakBa Ja Cy OHU TPEHYTHO
JIOCTYITHA TIyTeM JOoKaiHe Mpeke (online), 1a HUCY HOCTYIHH ITyTEM JIOKATHE
mpexe (offline), na cy moctymHu 3a penaTHBHO KpaTko Bpeme (nearline) u na cy

V HeKkUM apXuBHMa Ce CIIPOBOJC U MPOLEAYPE CUMYJIHpaba ,,yOp3aHOT cTapema’ Meaujyma.

5 Tornemaru http://www.dca-project. eu/images/uploads/banners/DCA D62 Best practi-

ces_for a digital storage infrastructur 20130506 Versionl.pdf (10. 10. 2013)
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JOCTYIIHH TyTeM HHTepHeTa y3 kopuiheme Tyhux pecypea (cloud storage).® Ox-
JyKa J1a ce KOpucTH online dyBame J01aTHO Hamehe pasMHILbamke O 3AIITHTH
MeJIHjyMa O] HarJIuX MaJ0Ba U CKOKOBA HAMOHA Y €JIEKTPUYHOj MPEXKH.

VY ApxuBy JyrocnaBuje Konuje eleKTPOHCKHX TOKyMEHaTa 4yBajy ce on-
line Ha T3B. mirror nuckoBuma u offline Ha ekcTepHUM xapX IUCKOBHMA. 3a-
LITUTA O] MPOMEHA HamoHa y eJIEKTPHUYHO] Mpeku 00e30eheHa je agekBaTHUM
UPS ypebhajem.

3.2. CnipoBolhemse Mepa 3a 0UyBame TPAjHOCTH JOKYMEHTA

Mepe koje ce CIpoBOJIe 32 OYYBAKE TPAJHOCTU JUTUTATHUX 3aIIHCa Cy MH-
rpaiyja u eMyJaigja.

MurpaiujoM mojaTaka Ha3MBa ce MPEHOIICHE (KOMHpame) Mojaaraka ca
jemHOT MenMjyMa Ha ApyTd (T3B. MHUTpaIHja HOCHOIA JUTHTAIHOT 3aIuca) WIIH
npebanuBame noaaraka u3 jeaHor Gopmara y apyru (T3B. Murpanuja Gopmara).’
Pasno3u cnipoBoljewma Murparyje mnojaraka Mory OWTH pa3iIHuYMTH: Jerpajaiuja
MeMjyMa, TEXHOJIONIKA 3acTapesocT MEAWjyMa WM HBHXOBHX uyuTaya. Pasior
MOTYy OUTH W HOBHU 3aXTEBU KOPUCHHUKA, TIPOUCTEKIU U3 oJjpel)eHOT HUBOA pa3Bo-
ja UT, na mpumep kaja ce BpIIM MUTpallMja y HOBU (opMar jep OH KOPUCHHKY
omoryhaBa Op>Ku PUCTYTI.

Hako ce murpanuja u3Boau y Wby O4yBamka EICKTPOHCKOT JOKYMCHTA,
YBEK TIOCTOjH OMACHOCT J]a ce KOJ Murpamuje gopmara u3ryoe mnojennHe QpyHK-
[IMOHATHOCTH JTOKyMEHTa W/miau MelycoOHe Be3e JOKyMEHara, 1a je CBaKd ITyT
IIpe JOHOIICHA OJUTyKE O CIIPOBOleHhY MUTpaIije HEOITXOIHO MPOICHUTH I'yOUTKE
U J1a JIU Cy OHU MPUXBATIHHUBH.

[Ipu cBakoM Komupamy Mopa ce KOHTPOJIMCATH 1IeTIOBUTOCT MO1aTaKa MITO
ce TOCTIXKe KopuIIhemeM HEKHX O] alropuTaMa 3a BepU(HKaIyjy, Kao IITO je
checksum (kontposHa cyma). Kowmpoana cyma je pe3ysTaT H3BpIIaBama T3B.
kpunrorpadcke xam (QyHKIHje HAa TPOU3BOJFHOM OJIOKY AMTHTAIHUX IMOJaTaKa
(yobnuajeno Han jeqHoM natotexom). [lopehemem pesynrara moObujeHnX 3a UCTY

® Ha cemunapy ,,InterPARES Trust“ y Mosksu 23. cerrrem6pa 2013. JIyhana ypantu ce us-
PHMYUTO yCHPOTUBMIIA YyBamy Iojaraka 1o cloud moneny, cmaTpajyhu ra Beoma pucKaHT-
HUM 3a YCTaHOBE Koje ce 0aBe OodyBameM KyJITypHOr Hacieha, a kKao pasjore oHa HaBOIH
HENO3HaBamke TayHe TeorpadcKke JOKaIje cepBepa Ha KOME ce Hajlase momamu, Hemoryh-
HOCT KOHTPOJIC CHTYPHOCTH HO/aTaKa, ONAacHOCT OJf 3aTBapama (GupMe Koja ce OaBH OBHM
BUIOM dyBama. JloctynHo Ha: http://www.youtube. com/watch? v=4_ C2guSGIFg (18. 10.
2013). Cinuan craB je usHet u'y Boxuuy 6p. 12 (PARBICA Guideline 12 — Introduction to
Digital Records) xoju je ypanuo namuduukn orpanak MAC-a y xojem ce kaxe: ,,Ocnama-
e Ha Tpeha JIMIa WK CHOJballibe CKIAAUIITEHE Mo/aTaka CMarbyje KOHTPOILY MHCTHTY-
1[{j€ Ha/l CONICTBEHOM MMOBHHOM ... IOJPIIKA ITPOJABLa MOXKE HECTaTH Mpeko Hohu™.

VY nutepaTypu ce 0Baj 0OJHMK MUTpallMje HAa3MBa M KOHBEp3HWja mojaraka (HIp. AycTpaiuj-
CKH HAIMOHAJIHK APXUB).
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JAAaTOTCKY IpPE U MOCJIC MPEHOCA UJIN CKIIAUIITCHA, OTKpI/Ihe CC I'pClIKa YKOJIHKO
je A0 BC JOIIIO TOKOM ITPEHOCA (Konnpa}ba) nin CK.]'IEl,Z[I/IIJ_IbeI-I:a.8

Murpanyje nmonataka koje cy pahene y ApxuBy Jyrocnasuje y Hajpehem
NPOLICHTY OWIle Cy Be3aHe 3a eNeKTPOHCKy rpaly Hacramy y Apxusy. [IpBa mu-
rpaija nonatka pahena je 2004. roaune, kana je caapkaj ykymnHo 105 auckera
5,25" npebaueH Ha HOBHM Hocau (10 jeana konuja Ha CD-R muck m Ha HaMeHCKH
HDD nuck). ToMm mpuiimkoM HCTOBpEMEHO je paljeHa W MUTpaliyja HocHoIa Ju-
TUTATHOT 3amuca U Murpaiuja ¢opmara. CTedeHa HCKyCTBa Cy OMia 3HavajHa 3a
TUTaHUpabe U CIPoBolebe HapeTHUX MUrpalija: 00aBe3HO YyBambe HajMambe JIBe
KOTIHj€ eIeKTPOHCKHUX JOKyMEHaTa, M0OO0JbIIAHO TOKYMEHTOBAHmE €JICKTPOHCKUX
MIOKyMeHaTa oapeheHnX 3a TpajHO dyBame (Tj. JOKyMeHaTa KOjH YHHE apXUBCKH
backup) u onpenesbeme 1a ce MUrpanuje 00aB/bajy y KpahM BpeMEHCKHM pas3-
ManuMa. TumMe je U30erHyT ryOuTaK TUTUTATHUX CaJApkaja TOKOM KacHHUjHX, 0
canga paleHux, Murpanyja nmoxaraka ca 3,5" u 3N JHUCKETa, a y HOBUjE BpeMe H
ca CD u DVD nuckoga.

Y ApxuBy Jyrocmaeuje je n3BpireHa u murpanuja MS Access 6a3a mopa-
taka u3 popmata MS Office 97 y MS Office 2003, a Oyayhu na ce y cBoMm pany
ApXUB CBe BHIIE OCJIamka Ha c100oaHe codTBepe U coPTBEPE OTBOPEHOT KOAA, Y
HOBHje BpeMme paljeHa je murpanuja mojeamaux MS Access 2003 6a3a y MySQL
Oaze.

O06e30ehnBame TPAjHOCTH EIEKTPOHCKOT JTOKYMEHTa eMYJIalyjoM ToJpa-
3yMeBa u3paay copTBepa CrocOOHOT J1a UMUTHPA (DYHKIIMOHATHOCTH U MOHAIIA-
e HEKOT APYror copTBepa, KOju ce KOPUCTHO Ha CTapHjeM XapABEpY, U y KOMe
j€ eNeKTPOHCKH IOKYMEHT, YHja ce TpajHoCcT 06e30elyje, nanImjanHo Hactao. Ha
Taj HaYMH ce 00e30ehyje ma ce keJbeH! eIEKTPOHCKH JOKYMEHT MOXKE KOPHCTUTH
Kao Jla Ofl HEroBOI' HACTAHKA HUje HM OMJI0O HUKAKBUX TEXHOJIOIIKUX MPOMEHA,
OJTHOCHO TIPOMEHA Xap/Bepa U copTBepa.

Ha npBu mornen oBa TeXHHWKa ce MOXKE YMHHUTH HICATHOM 32 OUYBambe
EJIeKTPOHCKHX JOKYMEHaTa, alld TO HHje Ta4Ho Oyayhu 1a u3ucKyje 3Ha4ajHO aH-
ra)XoBame JbYIACKUX pecypca (CHaAXXHOT MPOTpaMepCcKor TUMa), 11a je TOTOBO He-
Moryhe HamnpaBHUTH OIIITH €MYJIATOP KOju OM ce KOPUCTHO 3a BEIMKH Opoj pas-
JUYUTHX THIIOBA JOKYMEHATa, Kao U Ja U HhEeMy CaMOM TPETH 3acTapeBame, Oy-
nyhu na je u emynarop y ctBapu codtBep. JlomaTHo, eMynpame KOMEPITHjaTHOT
codTBepa 3aaupe y NUTakEe KOMUPAJT MpaBa.

[Ipakca moka3yje ma je, 6e3 o03upa Ha HM3abpaHy TEXHHKY 00e30ehema
TpajHEe AOCTYMHOCTH W YHTIHUBOCTH €JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTa, Haj0OJbe ca MpH-
MEHOM TOYETH JIOK je MHUIM]jaTHA XapABEPCKO-coPTBEpCKa miargopma y Kojoj

Jenan ox momynapuHux OecruiatHo moctynHux (freeware) mporpama jecre ,,MDS & SHA
Checksum® koju ce Moke mpey3eTu ca http://raylin.wordpress. com/downloads/md5-sha-1-
checksum-utility/ (10. 10. 2013).

O uckycTBHMa IpBe MUrpanyje nogaraka y Apxusy Jyrocmasuje: Porubovi¢-Vidovié Oliv-
era, Data Migration in Archives of Serbia and Montenegro — Concept and Example, Tlp-
ernen HarmonanHor nientpa 3a qururanusanyjy, [oa. 5, beorpan, 2004, 83—88.
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je eNeKTPOHCKH JOKYMEHT HacTao jOoIl yBeK y ymoTpeOu. OdyBarme CTaTHUYKHX
JMTUTATHAX O0jeKaTta, IITO Mojpa3syMeBa pedopMmaThpame Mojaraka y CTaH-
napaHae Gopmarte, IeproaNYHE MUATPAIIH]je W/MIIA KopuITheme eMyalje, 3HaTHO
je jemHOCTaBHHUjE O OYyBama KOMIUIEKCHHX JUTHTAIHUX o0jeKkara, OHHX Koje
YMHA KOMOWHAIMja TEKCTa, 3ByKa, CIMKe, BUea, JMHAMHYKUX O0jeKara Koju ce
TIEPHOAMYHO MEHajy M HHTEPAKTHBHUX JOKyMeHaTa KOji oMOoTryhaBajy KOpUCHUKY
Jla MEHa U3TJIe]] eJIeKTPOHCKOT JOKYMEHTA.

Y Boouuy 3a Kpeuparve, ynpagmarbe U uyarbe OUSUMATHUX 3aANUCa
Ayctpanujckor apxua (Guidelines for Creating, Managing and Preserving Di-
gital Records) HaBoau ce na ,,cTpaTeruja KOjoM ce ynpaBiba IUTHTATHUM 3allH-
CHMa Koje je MMOTPeOHO TpajHO YyBaTH MOpa OWTH yHAIpe] IUIaHWpaHa, CHCTE-
MaTH4HO crpoBoljeHa u nokymeHToBaHa“.'’ YV HWeMy ce Jaje M mpernes akTHB-
HOCTH, Kao U HBHXO0B PEI0ciie] y JaHIly akiyja, Koje Tpeba npeay3uMaru Kako ou
ce 00e30enua TPajHOCT €NEKTPOHCKOT TOKYMEHTA!

— uaeHTUHUKAIMja JOKyMeHaTa KOjU 3aXTeBajy ,,JyrOTPajHO UyBame
— u300p MeToae (MHUrpalyja, eMyJaluja)

— TecTUpame H3adpaHe METOe Ha PEIpPEe3eHTaTUBHOM Y30pPKY, OAroBapa-
jyhewm 1 mo xapakTepucTukama u 1o Opojy

— m3pazaa pezepBHe konmje (backup) cBUX eNEKTPOHCKHX IOKyMeHaTa, Tj.
u3pana Kkonuje koja he ce gyyBaTu ,,HeTakHyTa“

— IpUMeHa n3abpaHe MeTo/e

— TecTUpame UHTETPUTETA ,,HOBUX * JIOKyMEHaTa, Tj. MPOBepa Ja Jin Cy ca-
YyBaHH ,,HOBH'* IUTUTAHH 3allCH U HBUXOBU IMpaTehn MeTamonany ocra-
7Y KOMIUJIETHH U /13 JIU je Ay TEHTUYHOCT JOKyMEeHaTa O4yBaHa

— Kpeupame HOBHUX (I0JaTHUX) METaloAaTaka KOjuM ce JOKYMEHTYje pu-
MEHECHA METO A

— J1aBam€ OIICHE J1a JIX je n3abpaHoM METOZOM OCTBapeH b

— ycmocTaBibame pahema kojuM he ce oxpenutu tpeHyTtak cienehe npu-
MEHE HEKe METOJIe 33 OUyBame TPAjHOCTH TUTHTAIHOT 3aIHca.

3.3. U300p ,,n00por* ¢opmara eJJeKTPOHCKOI JOKYMEHTA
Jururanne undopmaiuje ce Oenexe Ha Pa3IMUYUTHM MEIUjyMUMa U dyBa-

jy ce y pasmuunTim popmaruma.'' dopMaT GUTHO yTHYE HA HAYMH MPE3EHTALH]E
€JIEKTPOHCKOT JOKyMEHTa U Ha MOoryhiHOCT Kopuiihema nojeuHnx codTaepa.

19" Nocrynao ma:
http://mayaarbinaginting.weebly.com/uploads/1/0/6/1/10612501/digital recordkeeping. pdf
(10.10. 2013)

@dopmar eneKTpOHCKOT TOKyMEHTa je Ha4MH KOAWparma OMHApHMX IOJaTaka KOjH ra 4uHe,
a 3a cBakM TUN MH(poOpManuje (TeKCT, CIMKa, 3BYK, BHAEO...) IOCTOjU BUIIE Pa3IMIUTUX
(dbopmara.
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3a ucToBpcHE MHQOPMAIIHje TOCTYITHH CY Pa3THUIUTH (HOPMATH KOjU MOTY
OWTH BIACHUYKHU WM OTBOPCHHU, CTAHAAPIHH WM HECTAHIAP/IHH, Ma je HEOXO/I-
HO m3BpIUTH U300p. M3060p popmara, HapodnTo 3a CIIydaj TpajHOT UyBama, Tpeda
M3BPILUTH NPE KPEUParha eIeKTPOHCKOT JOKYMEHTA.

VY Bomnuy Hanmonannor apxuBa Benuke Bpuranuje, Hazpanom Oyersuga-
mwe popmama sauux damomeka (Evaluating Your File Formats), kaxe ce na Hu-
je moryhe mpernopyduTé HajOOJbU GOopMaT 3a OApKAmE EIEKTPOHCKOT JOKYMEH-
Ta ¥ Ja npoueHy (opmara Tpeba BPIIUTH y CKIaay ca TEXHOJIOIIKHM OKpYKe-
HBEM U KOHTEKCTOM COINCTBEHUX IMOCIOBHUX MOTPeda, jep popmar koju je mobdap
Yy jeIHOM OKpyKemy HHje HyXHO 106ap U 3a Heko apyro.'” CX0IHO OBOM BOJIH-
gy, n300p GopmaTa 3aBUCH OI UCIyHhaBamba YHaNpea nehUHUCAHUX KPUTEPH]Y-
Mma. [Tonyhena cy deTupu ocHOBHA KpUTEpHjyMa (CIOCOOHOCT, KBAIUTET, OJPKH-
BOCT U MPHJIArOJJBbUBOCT (OopMaTa) y OKBHPY KOjUX Cy Ae(pUHUCAHU ,,[TOAKPUTE-
pHjyMH", a FUXOBHM BpEIHOBamEM Oupa ce hopmMar Koju MaKCUMaIHO OArOBapa
onpehernm motpedama. Mako je Hemoryhe nedunucaTu ,,Hajoospu hopmar, Ko-
pumheme oBako m3abpaHOr opMaTa je MPUXBATJbUBHUjE O HEKOT OPYror KOjH
HUje NPOLEHUBAH, jep Cy OUeKHBamba Je(UHUCAHA U YBEK CE MOTY 00OPa3JIOKHUTH.

CwMmepHune 3a ¢popMaTr JaToTeke HaMeHmEHE TPajHOM 4yBamby M Iyropod-
Hom mpuctymy (File Format Guidelines for Preservation and Long-term Access)
Kkoje je m3pammo Apxus Kanage" (Library and Archives Canada — buGmmoteka u
apxuB KaHaze) yka3yjy Ha KOMIUIMKOBAHOCT OUyBama JUTHTaIHE MH(opManmje
U Ha moTpedy 1a ce y Ty CBpXY pa3BHje oAroBapajyha monmTuka u raH UMILIe-
MeHTamuje, nMajyhn y By mpumepe 1o6pe mpaxce'! i moTpeby pasmeHe HcKy-
CTaBa y OBOM JIOMEHY. Y OBOM JIOKYMEHTY Cy HaBeJIeHH cieachu KpuTepujyMu:
OTBOPEHOCT Tj. NOCTYMHOCT TEXHHYKHX KapakTepHCTHKa (QopmaTa, yCBOjEHOCT
(opmara kao cTaHIapAHOT O] CTpaHe HeKe HalMOHAIHe, ToMahe mwim cTpane Ou-
OMOTEKEe WIIM apXuBa, KOMIIATHOMITHOCT (Y4EeCTaHOCT 10jaBJbHBamka HOBHX BEp-
3Wja U YUTIGUBOCT NPETXOMHMX U ciefehux Bep3uja y ogHOCY Ha TPEHYTHY), 3a-
BHCHOCT oA oapeheHor codTBepa u XapaBepa U CTEleH 10 Kojer je ¢popmar mpo-
I1a0 KPO3 PUTOPO3aH CUCTEM (hopMaTHOT Iporeca CTaHAapAn3alyje.

I'enepanne npenopyke apxuBa KOju UMajy pa3BHjeHy Mpakcy y Ipey3uma-
By U OUyBalky EJCKTPOHCKHX AOKyMmeHaTa (mpenopyke HanmonamHor apxuBa
Benuke bpuranuje, Apxusa Kanane, Apxusa Ayctpanuje, Apxusa OpaHiycke u
JIPYTHX) jecy: Ja je moxespbHuje n3adpatu oTBopeH dopmat, popmar ymja je cre-

12" Jlocrynuo Ha: http://www.nationalarchives. gov. uk/documents/information-managemen-
t/evaluating-file-formats. pdf (28. 10. 2013).

Apxus Kanane n bubnmorexa Kanazne unne jenHy HHCTHTYLH)y 1o Ha3uBoM buGnmorexa
n apxuB Kanane. OBa MHCTUTYyLIMja 4yBa ¥ YHHHM JIOCTYIIHUM JOKyMeHTapHo Haciehe Kana-
ne. Boguu File Format Guidelines for Preservation and Long-term Access TOCTyIaH je Ha:
http://www.collectionscanada. gc. ca/obj/012018/f2/012018-2200-¢. pdf (15. 10. 2013).

VY CmepHHuIIaMa je HaBeIeHO J1a je H300p KpUTepHjyMa 3a OLeHy (hopMara BPIICH HAa OCHOB-
y KpHUTEpHjyMa KOjH Cy pa3MaTpaHH y CIMYHHM JOKyMeHTHMa HaumoHnanHor apxuBa
Benuke bpuranuje, Konrpecue 6ubnnoreke u XonaHacke HaMOHAIHE OMOIHOTEKe.

13
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nuduKanyja CBUMa I0CTYyIHA, O 3aTBOPEHOr (hopMaTa 4rja JOKyMEHTalrja HUl-
j€ pacroioXuBa HErOBUM KOPHUCHUIIMMA; Ja je ¢opMaT 3a KOjU IOCTOjU CTaH-
napx, 6uo de jure” Gmmo de facto,'® Gosby KaHIHAAT O HEKOT JPYTOT, MAJIO IIO-
3HATOT M MaJIO KOpHITheHOT; a cy MPUXBATJbUBUjH HEKOMIPUMOBAHH OJ KOM-
NPUMOBAHUX (OpMaTa, OHH KOje MOTY KOPHUCTUTHU PA3IUYUTH COPTBEPH U KOjH
Cy Mame 3aBHCHH O] oJipeheHe xapaBepcKo-coPTBEpCcKe Iuardopme; na cy mo-
Opu KaHIUIaTH 32 U300p OHU QopMaTH KOju HHCY onTepeheHH mpaBUMa HHTE-
JIeKTyaliHe CBOjuHE, popMaTH KOjU MUMajy clOcOOHOCT AETEKIHje TPEeLIKe y mpe-
HOCY I0JIaTaKa M OHU KOjH ayTOMATCKH MPHIPYXKYjy JaToTeKaMa OCHOBHE MeTa-
nogarke. Takole, MpenmopywWHHBO je Ja c€ M3BPIIM HW3BECHA HOpMalM3aruja |
nzabepe yxu ceT popMara KOju ce KOPUCTE 3a TyTOPOYHO UyBaAHE CIEKTPOHCKUX
JIOKyMeHaTa, Hajeumie 2 1o 3 dopMara mo BpcT mHpOpMaIHje Koja ce dyBa, a
yoOWJajeHo je U 1a apXuBHU MeUHHITY cTBapaonumMa rpahe y kojem dopmary he
MIPUXBATATH HHUXOBA EIIEKTPOHCKA JJOKYMEHTA.

JennoMm kama ce neduHuTy hopMaTt Koju he ce KOPUCTHTH, 32 apXHUBCKE
yCTaHOBE je HApOUMTO BaXKHO JAa je GopmMaT mpey3eTe AaTOTEeKe YIpaBO OHaj 3a
KOjH Ce HACTABKOM MMEHA JaTOTEKe, Tj. BeHOM EKCTEH3MjoM . TBpIH™ J1a jecTe.
360r Tora je moOpo pacmoiaratd mporpaMoM KojuM je Moryhe mmeHTH(HUKOBATH
0 koM (opmaTy JaTOTEeKe ce 3amcTa pajgu. JelnaH o[ TaKBHX jecTe Iporpam
DROID" pasBujen y Haunonannom apxuBy Benuke bpuranuje, y okBupy PRO-
NOM 6a3e koja oOyxBaTa BEJIMKH OpOj CEpBHCA M ajlaTa MOTPEOHUX MPUITIKOM
crpoBolema aKTUBHOCTH Ha OYyBamby JTUTUTATHUX 3allHca.

Y ApxuBy Jyrocnasuje noctoje de facto cranmapmu 3a TEKCTyaiaHE U CITH-
KOBHE JIaTOTEKe. 3a TEKCTyalHe naToTeke kKopucte ce dopmatu: doc, odt u pdf,
JIOK C€ 3a CIIMKOBHE AatoTeke kopucre tif, jpg u pdf. ¥ cknagy ca oTnoueToM Um-
IUIEMEHTAIMjOM CIIO00HUX M COPTBEpa OTBOPEHOT KOAA IIAHUpA Ce HaITyIlTa-
we doc ¢opmara, a IWTO ce TUYE CIMKOBHHUX JaTOTEKa pa3MHIIIba ce€ O YBOhEHY
¢dopmara jpg2000. Anroputam kommpecuje ¢opmata jpg2000 je cynepruopHUju y

'S De jure cranmaps je cTaHzapa Koju je yCBojuia 3BaHHYHA MeljyHApOIHA MITH HALMOHATHA
opraHm3anyja 3a cranmapauzanujy. [locToju, Ha mpumep, MehyHapomHH craHmapn 3a
¢opmar PDF/A (ISO 19005 VYmpasmpame nokymentuMa — Dopmar 3a TpajHO UyBame
enektponckor gokymenta (ISO 19005-1:2005, ISO 19005-2:2011 u ISO 19005-3:2012).

De facto crannmapz je craHmapz Koju HHje 3BaHHYHO YCBOjeH Beh je, 300r mmpoke ymoTp-
ebe, Kol KOPHCHHKA NpHU3HAT Kao cTaHxapA (hopmat ZIP 3a kommpecujy nopaTaka, HIIp.).

ExcreHsuja matoreke je pogatak Ha MMe JAaTOTEKe, Of KOjer je OJBOjeHa TaYKOM M CIIy)KH
Jla yKake Ha BPCTY HeHOT caapikaja. [lornmemaru: http:/sr.wikipedia. org/wiki/Excrensuja-
_(matoteunu_cuctem), (10. 10. 2013).

DROID unta uHTepHE MH(pOpPMaLMja U3 3arjaBjba O[] je[HE WM BHILIE JATOTEKa M 3aTHM
nopead Ty uHpopmaiujy ca ,IOTIHCOM [aToTeke YyCKIaauIITeHe y 0a3u mojaTaka
PRONOM. Ha ocnoBy nopehema, DROID npaje mrdopmanujy na im je ynapuBame M-
onataka ycremHo. OciuM HHpOpPMAaIFje O THITy JaTOTEKe, 0Baj COPTBEP Aaje U UME IATOT-
eKe, eKCTEeH3H]jy, YI030pemhe ako eKCTeH3Hja He oAroBapa (opMary, JOKalujy JaToTeKe, -
BEJIMUMHY, JIaTyM mnocienme m3Mene urta. DROID ce moxe crmoboxHo mpeys3etn ca BeO
ctpane http://www.nationalarchives. gov. uk/information-management/projects-and-wor-
k/droid. htm (1. 10. 2013).
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OJTHOCY Ha OHaj KOju uMa Gopmar jpg, jep je u3meljy ocTasor moapxxana KOMIIpe-
cHja u ca TyOMTKOM M 0e3 TYOWTKa, a BeIMYMHA JaTOTeKe MOXe OUTH 3Ha4ajHO
Mama, 1 10 50% oj oHe y jpg dpopmary.

3.4. Meranoaanu

»Meraronarak je CTpykTyrupaHa nH(opMalija Koja omucyje, o0jamrmana,
JOUMpa WM Ha JPYTH HAYWH YUHH JIAKIIUM TPOHANAXKEHkE, Kopuliheme Win
YIIpaBIbare HeKMM H3BOpoM HHpopmarmje. '’

[Mocrojame MeTamonaTaka 0 HACTAHKY €JEKTPOHCKUX JAOKyMEHaTa, lUXo-
BUM KapaKTepUCTHKaMa M CBUM IpOMEHaMa TOKOM >KUBOTHOT IIHKIyca oMoryha-
Ba Jia c€ Mel)y MIJIMOHMMA apXMBUPAaHUX EIEKTPOHCKUX JOKyMEHaTa WACHTHU(U-
Kyje NMpaBH W Ja ce, y3 crnpoBoljere HaBEICHWX MEpa 3a OUyBame TPajHOCTH
€JIEKTPOHCKOT IOKYMEHTa, ol)e 10 CBUX MOTPEOHUX eJeMeHaTa 3a MOHOBHO yC-
MIOCTaBJbAE HEroBe onepaduiaHocTh. ['ne rox je To Moryhe, kpeupame u Oene-
KEme MeTanojaraka Tpeda ga Oyae ayroMmaTH3oBaHO. be3 meranmongaraka auru-
TaJIHU 3aIMCU CE€ HE MOTY pa3yMeTH jep Cy pa3/IBOjeHH OJ] KOHTEKCTa HHXOBOT
CTBapama U Kopuihema.

Meranogany HECY HOBHHA (,,M3yM*) €IEKTPOHCKOT JOKYMEHTa. 3a pa3iu-
Ky ox Beh cTBapaHMX MeTarnojaTaka y apXHBUCTHYKOj IPAKCH, MPBEHCTBEHO Y
By TIpyXama moMohu mcTpakuBaunMa na nohy mo gokyMmeHara u mHpopma-
Mja U3 apxuBcke rpale, ca eTeKTPOHCKUM JOKYMEHTOM IojaBWIIa ce rnorpeda u
3a HOBMM MeTarnojaluMma — Tj. IoJaluMa KOju roBOpe O HauMHy HUXOBOT Ha-
CTaHKa, KopHImhema W MaHHITyJallHje, O TPeHyTKa HIXOBOT HacTaHka. Ha um-
EHUITY J1a Cy MEeTanoJlaTKe apXUBHUCTH CTBApald U Y ,,epH MalupHOT JOKYMEH-
Ta“, yKasyjy u ayTopu kmure L archivage numerique a long terme ([lyropouno
JIUTUTATHO apXHuBHpame). JloayIie Te mogaTke Koje Cy OHH CTBapaju, U joIl YBEK
CTBapajy, 0 apXUBCKOj Tpahn, Kao MTO Cy KIacHuPpHUKaIoOHa CTPYKTYpa, OIHC je-
JIMHALA OTIMCA, WHACKCH U APYTH, apXUBHUCTH HE HA3WBAjy METaNoJanuMa.

[MoTpeOy aa ce ycTaHOBH, CaKyIUba U OJpKaBa BEIUKHA Opoj MeTarojaTaka
ayTOpH TIOMEHYTE KIHTE ONPaBAaBajy YHMHECHUIIOM J1a ,,HE MOXXEMO NMpPEABHIACTU
HU Oynyhe moTpebe KOpUCHHKA apXUBCKe Tpalje, HU TexHoJoruje koje he ourn
pacronoxuse*”’ ¥ HaBoze Ia ce wIaHce 3a o6esbeljerbe AyroTpajHOr UyBarba
EJIEKTPOHCKOT JOKyMeHTa 1moBehaBajy ca mopacTom KOJIHYMHE U HUBOA KOMILIET-
HOCTH MH(OpMaIHja O lEeMY.

[To mpupoau momaTaka KOju UX YAHE, METaIloAany ce Hajuenrhe o3HavYaBa-
Jy Kao TEXHUYKH, OTMCHH, CTPYKTYPHU M aIMUHHACTPATHBHH, a ¥ MPAKCH CE MO-
ke HauhM ¥ Ha Apyrauuja rpynucama. Ha XapaBapa yHUBEp3UTETy MeTanonanu
Cy TPYIHCaHU Ha JECKPUNTUBHE, CTPYKTypHE, TEXHUUKE, METANlOAaTKe Be3aHe 3a

19 NISO, Understanding metadata, http://www.niso. org/publications/press/UnderstandingMe-
tadata. pdf (21. 10. 2013).

20 Frangoise Banat-Berger; Laurent Duploy, L archivage numerique a long terme; 2008, Paris,
Direction des Archives de France, p 126.
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OUYyBam€ M METANoJaTKe Be3aHe 3a mpasa npuctyna. O HauuHa rpynucama, Me-
hyTum, MHOTO je BakHUje 1a n3a0paHu CET MeTaro/[aTaka /iaje CBe moTpeOHe MH-
(bopmanuje, Kako TEXHHIKOT OKPY>KeHha HACTaHKa | ,,)KHUBOTA" IEKTPOHCKOT J10-
KyMeHTa (OIUCYyje cBe MaHWMyJaluje ca JOKYMEHTOM M Jaje OJroBOp Ha MUTa-
Ba: ITa, Kaja, 3alITo, KO), TAaKO ¥ JOTUYKY U GU3HUKY CTPYKTYPY €JIECKTPOHCKOT
nokymenTa.”!

Kpeunpame MeTanoataka Ha J0CIeaH HAYMH MOMaKe HE CaMO OTICTAHKY U
yIoTpeOJFUBOCTH EICKTPOHCKOT JOKyMeHTa, Beh oMmoryhasa u pasmeny nHpopma-
[IMja ca CPOJHUM YCTAaHOBAMa M YMHH €NIEKTPOHCKU JOKYMEHT ,,BUJJBUBUM U BaH
MHCTUTYIMOHATHUX ¥ HAIIHOHATHUX IPaHMUIIA.

JenuHcTBeHOT M ommTenpuxBaheHOr cKyma MeTamoaraka joIl HeMa, a
mel)y mocrojehnM memama meTamnojaTtaka, y apXMBUMa W OMOIHOTEKaMa, Tpe-
HyTHO cy Hajmupe kopumhenn: DC (Dublin Core), EAD (Encoded Archival
Description), MARC/XML, METS (Metadata Encoding & Transmission Stan-
dard), MODS (Metadata Object Description Schema) u TEI P4 (Text Encoding
Initiative).

Y ApxuBy JyrocnaBuje jeJHa IeMa METamojJaTaka KpeupaHa je TOKOM
MIPUIIPEMHNX aKTUBHOCTH 33 pealM3aIlijy MpojeKTa ,,3alTHTa OPUTHHAIHE MH-
kpodHIMOBaHe apXuBcke rpahe.”

Hako je Ha OBaj HAYMH HAINIPABJFEH UCKOPAK Y JOCAIAIIH0] TIPAKCH, Kperupa-
Ha mieMa oOyxBaTHiia je 3aXTeBe MPOjeKTa M MOTPeOHO je KpeupaTu TUM KOju Ou
HACTaBHO paJ, Kako O ce pa3Buiia cBeoOyxBaTHaA IIIeMa MeTarojaTaka Koja ou ca-
Zp>Kaa cBe moTpeOHe enmeMeHTe 3a mpaheme CBUX eIeKTPOHCKHUX JTOKyMEeHaTa Koje
ApXHB TpajHO 1yBa.

4. MAC u e1eKTPOHCKH JOKYMEHT

Nmajyhu y Buny unmenuity 1a MAC yjenumyje apXuBCKe HHCTUTYIIHjE U
cTpyumake mupoM cBeta (oko 1400 wiaHOBa — yriaaBHOM HHCTHTyLHWja u3 199
3eMalba M TEpUTOpHja), 1a Ce 3allaXKe 3a 3aIITUTY apXHuBCKe Trpalje, u3pamy craH-
Japaa u3 00JIaCTH apXHUBCKOT MTOCIIOBaka, a MOACTHYE pa3MeHy U IPEHOC 3Hama
Mel)y apXMBCKHM CTpyYmaliMa ¥ BaH HAI[MOHAJHHUX TPaHHIA, HHTEPECAHTHO je
OCBPHYTH C€ Ha HEKe 0] Jocaiallmbux akTUBHOCTH MAC-a Ha yro3HaBamwy ap-
XHMBCKE 3ajeTHUIle ca TOCEOHOCTHUMA €IIEKTPOHCKOT TOKyMEHTa, UMILIHKAIhjaMa
BEroBor Kopumhema U MoTpedoM Ja ce yCTalbeHe apXHBHCTUYKE MpPOIerype
Memajy.

2! Ha normdukoM HHBOY OHH CIy’Ke 33 yIIO3HABAIbe OpraHu3alije cagpikaja nH(opMaIHja Ko-

j€ SNICKTPOHCKH JOKYMEHT CaJIpiKH, TO CY €JIEMEHTH Ba)KHH 32 KOPUCHHKA, & Ha (PU3HIKOM -
HHUBOY CTPYKTYpHM MeETaroJauy 1ajy MHPOpMaLjy O TOME TIe ce Haja3d eIeKTPOHCKU
JOKYMEHT (MEAUjyM, AUPEKTOPHjyM H CIL.).

22 Jleramunje y unanky: Porubovié-Vidovi¢ Olivera, Digitalizacija mikrofilma: stecena is-
kustva Atlanti, Vol. 21, Trieste 2011, 123-129.
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HuTepecoBambe MAC-a 3a €IeKTPOHCKA JOKYMCHTA U MPEMO3HABAKE T10-
Tpebe 1a ce yKIby4ur y 00Jbe yIO3HABAKE apXUBUCTA Ca ,,HOBUM® Tj. €ICKTPOH-
CKHM TOKyMEHTOM, MHCTHTYIIHOHAIN30BaHO je dopMupameM Ombopa 3a eiek-
TpoHCKa JokyMeHTa 1993. romuue. Pesynrar geTBOoporoaummer paxa Omxdopa
KOjH Cy YMHWIN MCTAKHYTH apXMBHCTH U3 JECETAaK 3eMajba, a KOjUM j& PYKOBO-
no Yapic Jlonap 6una je m3pana Boouua 3a ynpassarse eleKmpoHCKUM 3anUcC-
ma uz apxuscke nepcnexkmuee (Ctynuja op. 8), a muTama Koja Cy y mbeMy MOKpe-
HyTa u cana, nocie 20 roguHa, MpeACcTaBibajy OCHOB MPOMUIILbAkA H JICTOBAA
apXMBHCTA IMUPOM cBeTa. Y Boaudy ce ykasyje Ha IIaBHE pas3iHKe CTapor — ma-
MUPHOT U HOBOT — EJICKTPOHCKOT JIOKYMEHTa, Ha OMAcHOCTH KOj€ TOCTOje y IO-
IJIey TPajHOT OYyBama CICKTPOHCKOT JOKYMEHTa, pa3MaTpajy ce IpPOMCHE
OKpY)Kerha y KOMEe pajie apXuBH, MOCEOHO MPOMEHE KOje IOHOCH pa3Boj UHGOP-
MalMOHUX TEXHOJOTHja, U OMKCYje YTUIIA] TOT HOBOT OKpYKema Ha Oymyhu pan
apxuBa.

[Topen crymuje Op. 8 (Boawmu 3a ympaBibame €ICKTPOHCKUM 3alicuMa W3
apxuBcke nepcrnektuse) MAC eNeKTpOHCKY TIOKYMEHT pa3MaTpa y joIr 5 cTyauja:

» Crygmja O6p. 9 Enexmporncka Ookymenma: H3gewmaj o ucmpasxcuearby
1994/95, uzpahena 1996.
(Y nepuony 1994/1995. roguna Ondop je CIpoBEO HMCTPAKUBAILE 4Hja €
cBpxa Omja Ja ce Kpenpa KaTajor apXHMBCKHX MHCTHTYLHja KOje Cy yCTaHo-
BIJIC WJIM HAMEPaBajy Ja yCTaHOBE MPOTpPaM 3a YNPaBJbarkbe EICKTPOHCKHM
JOKYMEHTHMa, IITO je Tpebalio Ja IMOCIyKH Kao ocHoBa momohy koje he ce
Ha Mel)yHapoAHOM HUBOY, KPO3 BpeMe, OLIGHUTH HallpeJaK Y OBOM AOMEHY.)

»  Cryauja 6p. 10 Vupaswarwe erexkmponckum 0okymenmuma — npeaieo aume-
pamype uzpalhena 1996.%
(Ha ocHoBy mcupmHOT Tiperiena melyHapoiHe utepaType O elNeKTPOHCKHM
IOKyMeHTHMa, 3a repuoy 1992—-1996, Alf Erlandsson, MelyyHapomau MoHe-
TapHU (HOHM, U3 apXUBCKE MEPCIIEKTUBE Jaje Tperjea pa3Boja KOHIIEaTa
CTpaTeruja Koje ce 0JIHOCE Ha YNPaBJbake eIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA. )

»  Cryauja Op. 13—1: Aymenmuunocm enekmpouHcKux OOKYMeHAma: U3eeumaj
npunpemmwen 3a YHECKO, uspahena 2002.7
(Dokyc cryamje cy nmuTama Koja apXHUBHCTH MOpajy MMaTH Ha yMy Kako Ou
ce 00e30ennna ayTeHTUYHOCT eJICKTPOHCKUX JOKyMEHaTa. )

»  Cryamja Op. 13-2: Aymenmuynocm enekmpoHcKux OOKYMeHaAma: U3eeumaj

» JoctynHo Ha:

http://www.wien2004.ica. org/sites/default/files/ICA% 20Study%209%20Eng. pdf (24. 10.
2013).

2 Toctymso Ha: http://www.ica. org/10820/studies-and-case-studies/ica-study-n10-electronic-
records-literature-review.html (24. 10. 2013).

2 Jlocrynuo Ha: http://www.wien2004.ica. org/sites/default/files/Study13 1E. pdf (24. 10.
2013).
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npunpemmwen 3a YVHECKO u MAC, uspalyena 2004.%
(lentpamuo nmutame oOpalleHO y OBOM H3BEIITAjy jecTe: Koje Mepe je To-
TpeOHO CIIPOBOJUTH HAJl CNCKTPOHCKAM JTOKYMEHTHMA, aKTHBHUM M apXUB-
CKHM, TIOCEOHO Yy 3emMJbaMa y pa3Bojy, Kako OM ce 00e30equmiia HUXOBa
AYTEHTUYHOCT W OMOTYHHO CTajlaH MPHUCTYN JOKYMEHTAPHO] MEMOPHjU JpY-
mrBa? AyTop u3BelITaja mpeiaxe HU3 MPEropyKa, CTPATEIIKUX TPUOPHTE-
ta u aknuja YHECKO-a u MAC-a.)

= Crynuja Op. 16: Enexmponcka ookymenma — Paona ceecka 3a apxueucme
uspahena 2005.”

= (Pamna cBecka 3a apXMBUCTE HAMCHCHA je YIIPaBJbaby EINEKTPOHCKUM JIOKY-
MEHTHMa, OTHOCH C€ Ha CBE THUIIOBE EJIEKTPOHCKHUX JIOKYMEHaTa TOKOM K-
BOTHOT IHUKIyCa, a YKJbY4yje U MPEKHO OKpYyKere. AKIICHAT je BHIIEC Ha
MPaKTUIHOM HETO Ha TEOPHjCKOM MPHUCTYITY.)

MAC je 2002. rogune u3mao bubdauoepaghujy o aymomamusayuju y apxu-
suma.”® Y capai ca AyCTpaiujcKOM IUTHTATHOM HHHIHjaTHBOM 33 YIIPABIba-
we nokymentuma MAC 2005. rogune otnounme uzpany, a 2008. mrammna Bogu
Hpunyunu u ynxyuonanrnu 3axmesu 3a OOKYMeHMA y el1eKMPOHCKOM KaHYeld-
pujckom okpycersy. Llnie Boguda 6mo je 1a ce moHye riio0arHO XapMOHH30Ba-
HU MPUHIUIY ¥ (YHKIIMOHAIIHU 3aXTEBH 32 CO(YTBEP KOjU Ce KOPUCTHU 3a CTBapa-
b€ U YIPaBJhamkhe €NEKTPOHCKAM TOKYMEHTHMA y KaHIENapHjCKOM OKpYKEHY.
Bonauu, xonmokeujanno nasuBan ICA-Req, ocnama ce Ha cranaapa ISO 15489
(Uudopmanuja u 1oKyMeHTaja — YnpaBibambe JoKyMeHTUMa). Ca MambuM U3-
MeHama cBa Tpu Moxayna Boawmua mperouena cy y crammapn ISO 16175 (ISO
16175-1:2010, ISO 16175-2:2011, ISO 16175-3:2010), a 23. cenremOpa oBe ro-
nHe oOjaBibeH je u ctanmapa SRPS ISO 16175 (SRPS ISO 16175-1:2013,
SRPS ISO 16175-2:2013, SRPS ISO 16175-3:2013).

Cer ox 8 Boxmua (ox 6poja 12 10 19)* koju ce 0AHOCH Ha eIEKTPOHCKH
JOKYMEHT, a Y KOME Cce HyJIe OJP)KUBE CTPATETHje 3a YIPABIbAKE TUTHTATHUM
3anmucumMa ypanuo je MAC-oB orpanak PARBICA. Mako HampaBJbeHH 32 IpKa-
BE U TEPUTOpHje Y ceBepHOM U jyxxHoM [lanmduky, ykipyayjyhn Aycrpamujy,
Xagaje u HoBu 3enana, BOAUYM MOTY OUTH MHTEPECAHTHHU W 32 apXHMBUCTE KOjU
He mpumanajy ToM reorpadckoM moaaedspy. Tokom 2009. oTmoder je paa Ha HO-

% Jlocrymuo  ma:  hitp://www.ica.  org/10811/studies-and-case-studies/ica-study-n132-

authenticity-of-electronic-records-a-report-by-ica-to-unesco. html (24. 10. 2013).
2" ocryneo Ha: http://www.wien2004.ica. org/sites/default/files/Studyl16ENG 5 2.pdf (24.
10.2013).
Hocrynuo na: http://www.ica. org/10155/glossaries-directories-and-bibliographies/archiv-
al-automation-ica-bibliography-1.html (24.10. 2013).

JoctynHo Ha: http://www.parbica. org/sharing/publications/recordkeeping-for-good-go-
vernance/index. aspx (24. 10. 2013).
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BOM IIPOjeKTy, KoiokBujaiHo HazBaHOM ICA-Req Phase 2, unju je unsb u3pana
MaTepHjaia 3a 00yKy 1 cMepHHIa 3a crpoBoljeme ICA-Reg-a. ™

Ha kpajy momenumo u ctpatemke cMmepuune MAC-a 3a nepuox 2008—
2018. y xojuma ce miaHupa Beha mo/pIiKa apXuBUCTUMA TIPH KOpUIIThemhy HOBUX
TEXHOJIOTHja U Y caBlialjuBamy M3a30Ba KOje OHE J0oHOCE (YIPaBJbaihe OrPOMHOM
KOJIMYMHOM JIOKYMEHATa HACTAIINX Y ICKTPOHCKOj (OPMHU H pelliaBamke Mpodiema
OuyBama eIEKTPOHCKHMX JTOKYMEHATA TPajHE MCTOPUjCKE BPEIHOCTH). !

5. 3akspyuak

[lojaBa eneKTPOHCKOT IOKYMEHTa, HOBE (hopMe apXHBCKOT IOKYMEHTa,
NpOMEHA HaYMHA Pajia U HErOBOT' TOKYMEHTOBamWa, Kao M CTajlaH pa3Boj HHDOP-
MaIMOHHUX TEXHOJOTHja YCIOBUJIM CY NPOMEHE Y paay apxuBucra. J[ajbu pa3Boj
XxapaBepa u codTBepa moBemhe u A0 Jajber HIMpema e-cepBuca (e-ympasa, e-
CYIICTBO, e-00pa3oBame...), 10 cBe Behe mpuMmene MoOmIHUX ypehaja cHaXKHHX
nepOpMaHCH, a CTacaBamke I'eHEepalije HaBUKHYTE Ha EJEKTPOHCKO OKpYXKe-
e, Koja ce y lheMy M MHTYUTHBHO CHana3M, oHeMoryhuhe moBparak apxXxuBcke
Ipakce y CBET MamMpHUX AoKymeHaTa. OKOCHHIIA HCTOPHUjCKUX 3amuca Koje he
kopuctutH Oyayhm ucrpaxnBaun Onhe TUTHUTATHT 3aIKCH.

Nmajyhu y Buy 0cOOHMHE €IIEKTPOHCKOT JOKYMEHTa — KOjH je HePaCKUINBO
BE3aH 3a XapaBepcKo-coGTBEPCKyY Muiatdopmy U m3abpaHe MeHje dyBama, KOjU ce
MEmbajy y BeOMa KpaTKOM POKY — OpHra o TpajHOM O4YyBamy €JIEKTPOHCKOT JIOKY-
MEHTa, KaKO0 OHOT' MHHUIIMjAITHO HACTAJIOr y3 moMoh pauyHapa, Tako M OHOT JOOH-
JEHOT TUTHTAIU3alMjOM aHAJIOTHE apXuBCke Trpale, Omhe m Hamasse y CTaTHOM
¢dokycy 3amruTapa KyarypHor Hacieha mmpom cera. JlaHac akTyenmHe TeMe O
JOCTYMHOCTH JAWTHTAIHE KyJITYpHE JOKYMEHTAlMOHE OalTHHE W CIOCOOHOCTH
apxuBa J]a y AUTUTAIHO] €pU MCITYHH MHUCH]y TyTOPOYHOT OYyBamba 3aInca 3a 11o-
TpeGe Gymyhux reHepanmja, ma u aKmmje momyT ,,JJaHa eTeKTPOHCKHX 3armmca‘’
KOjy IPOMOBHIIY aMEPHUYKH apXUBUCTHU OcTahe U 1ajbe aKkTyelHe.

3 Jleramuuje y uwmanky: Helen Walker, Guidance for implementing globally harmonised
software specifications for records, Comma, Paris (2011), pp 87-91.

31 http://www.wien2004.ica. org/en/2008/06/09/ica-strategic-direction-2008-2018 (12. 10.
2013).

CaBer npxaBHux apxuBucta CAJl, opraHmsamyja KoOjy YHHE IUPEKTOPH TJIaBHUX
apXMBCKHX areHIfja cBake OJ] AprkaBa WiIaHMIA, NoHeo je 2012. omryky ma ce cBaxor 10.
okToOpa obenexaBa JlaH €IEKTPOHCKHX JOKyMeHaTa y IWJbY IOAW3ama CBECTH JbYIH O
3HAYajy CICKTPOHCKUX JOKyMEHATa U MoTpede BUuXoBor ouyBama. Jlarym 10.10 je nuzabpan
jep moaceha Ha GMHAPHU KOJI.
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